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VNITŘNÍ SMĚRNICE 
Školní poradenské pracoviště

Platnost: od 1. 1.2026
S účinností: od 1.1. 2026 
Úvodní ustanovení
1. Tato směrnice upravuje postavení, složení, organizaci a činnost školního poradenského pracoviště (dále jen „ŠPP“) na Základní škole, Praha 4, Mikulova 1594.
2. ŠPP poskytuje poradenské a podpůrné služby žákům, zákonným zástupcům a pedagogickým pracovníkům školy.
3. Činnost ŠPP vychází zejména ze školského zákona, vyhlášky o poskytování poradenských služeb ve školách a školských poradenských zařízeních a dalších souvisejících právních předpisů.
4. ŠPP pracuje v souladu s vizí a hodnotami školy a přispívá k vytváření bezpečného a podporujícího klimatu školy.
Poslání a cíle ŠPP
1. Zajišťovat odborné poradenské služby ve škole.
2. Podporovat rovný přístup ke vzdělávání a inkluzivní prostředí.
3. Podporovat žáky v jejich vzdělávacích potřebách, osobnostním a sociálním rozvoji.
4. Poskytovat metodickou podporu pedagogickým pracovníkům.
5. Spolupracovat se zákonnými zástupci a externími odbornými pracovišti.
Složení školního poradenského pracoviště
ŠPP tvoří zejména:
1. Výchovný poradce
2. Školní metodik prevence
3. Školní speciální pedagog 
4. Školní psycholog 
5. Další odborní pracovníci dle potřeb školy (např. sociální pedagog, asistent pedagoga v roli podpory ŠPP).
Vedoucím ŠPP je výchovná poradkyně školy, Mgr. Petra Zelená, zástupkyně ředitelky.

Náplň práce jednotlivých členů ŠPP
1. Výchovný poradce – Mgr. Petra Zelená
· Koordinuje činnost ŠPP.
· Zajišťuje poradenské služby v oblasti vzdělávacích a výchovných obtíží žáků.
· Spolupracuje se školskými poradenskými zařízeními (PPP, SPC).
· Podílí se na tvorbě a vyhodnocování individuálních vzdělávacích plánů.
· Spolupracuje s ZŘ v oblasti kariérového poradenství žákům a jejich zákonným zástupcům.
· Metodicky podporuje pedagogy při práci se žáky se speciálními vzdělávacími potřebami.
· Spolupracuje s třídními učiteli při řešení výchovných obtíží.
2. Školní metodik prevence – Mgr. Petra Kozlíková
· Zpracovává a aktualizuje Minimální preventivní program školy.
· Koordinuje preventivní aktivity zaměřené na rizikové chování.
· Spolupracuje s třídními učiteli při řešení výchovných obtíží.
· Poskytuje metodickou podporu pedagogům v oblasti prevence.
· Spolupracuje s externími organizacemi (např. Policie ČR, OSPOD, neziskové organizace).
· Zajišťuje preventivní programy.
3. Školní speciální pedagog – Mgr. Adéla Chvojková
· Provádí speciálně pedagogickou diagnostiku.
· Navrhuje podpůrná opatření a podílí se na jejich realizaci.
· Poskytuje individuální či skupinovou podporu žákům se speciálními vzdělávacími potřebami.
· Spolupracuje s učiteli při nastavování podpůrných strategií ve výuce.
· Konzultuje se zákonnými zástupci žáků.
4. Školní psycholog – Mgr. Markéta Herinková
· Poskytuje psychologické poradenství žákům, rodičům a pedagogům.
· Podílí se na řešení vztahových a adaptačních obtíží.
· Realizuje preventivní a intervenční programy.
· Spolupracuje při řešení krizových situací ve škole.
· Zachovává mlčenlivost v rozsahu stanoveném právními předpisy.
Organizace činnosti ŠPP
1. Členové ŠPP se pravidelně scházejí k poradám.
2. O činnosti ŠPP je vedena odpovídající dokumentace v souladu s právními předpisy o ochraně osobních údajů.
3. Konzultace pro žáky a zákonné zástupce probíhají v předem stanovených konzultačních hodinách nebo po individuální domluvě.
4. ŠPP úzce spolupracuje s ředitelkou školy a třídními učiteli.

Spolupráce s externími subjekty
[bookmark: _GoBack]ŠPP spolupracuje zejména s:
· pedagogicko-psychologickou poradnou (PPP),
· speciálně pedagogickým centrem (SPC),
· orgánem sociálně-právní ochrany dětí (OSPOD),
· Policií ČR,
· zdravotnickými zařízeními,
· dalšími odbornými institucemi dle potřeby.
Spolupráce probíhá vždy v souladu s právními předpisy a se souhlasem zákonných zástupců, je-li vyžadován.

Mgr. Michaela Pacherová
ředitelka školy


image1.png




