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                     Základní škola, Praha 4, Mikulova 1594
​​​​​​​​​​​​

Školní řád

Platnost: od 1. 9. 2025
S účinností: od školního roku 2025/26
Tento školní řád je platný pro žáky, jejich zákonné zástupce a zaměstnance školy.

Tato směrnice je zpracována podle zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním a vyšším odborném a jiném vzdělávání a ostatních zákonů a nařízení týkajících se činnosti školy a bezpečnosti práce, zejména zákon č. 262/2006 Sb., zákoník práce, zákon č. 359/199 Sb., o sociálně právní ochraně dětí a zákon č. 4/1993 Sb., ve znění pozdějších předpisů a nařízení, vše v platném znění. Dohled nad žáky podle zákona č. 89/2012 Sb., v platném znění, občanský zákoník ve znění pozdějších předpisů a nařízení, dále dle NOZ v platném znění.
I. Všeobecná ustanovení
1. Tento řád stanovuje podrobnosti provozu školy, práva a povinnosti žáků a zákonných zástupců, podmínky výchovně vzdělávacího procesu ve škole, včetně vztahů mezi účastníky tohoto procesu a povinnosti pracovníků školy.

2. Žáci, učitelé a zaměstnanci školy jsou povinni pracovat, jednat a chovat se tak, aby byla dodržována práva dětí daná Úmluvou o právech dítěte, dále podle školského zákona a ostatních zákonů a nařízení týkajících se činnosti školy a bezpečnosti práce. 
3. Školní řád a jeho součásti platí v celém areálu školy a na všech akcích pořádaných školou, kde se vykonává dohled nad žáky. Každý žák má povinnost řídit se Školním řádem a jeho dalšími součástmi.
4. Pro některé součásti školy jsou vydány samostatné vnitřní řády, tj. podrobnosti provozu a pravidel chování: Řád školní družiny, Provozní řády jednotlivých učeben, Řád školní jídelny, Řád školního klubu. Součástí školního řádu jsou také Pravidla hodnocení výsledků vzdělávání a Pravidla hodnocení chování. S těmito dokumenty je povinnost se seznámit.
II. Provoz školy a docházka žáků do školy

1. Hlavní vchod do školní budovy se otvírá v 6.15 hodin pro učitele, v 7. 40 hod. pro žáky.

2. Příchod dětí do ranní ŠD je od 6.15 do 7.20 hod., ŠD končí v 18,00 hod.. 
3. Žáci chodí do školy podle rozvrhu hodin, ráno nejdříve 20 minut před začátkem vyučování.

4. Nejpozději 5 minut před začátkem vyučování (po 1. zvonění) jsou žáci přítomni ve třídě.
5. Na začátku každé vyučovací hodiny jsou žáci na svých místech. Ve třídách žáci vykonávají třídní služby podle určení třídního učitele. Pozdní příchody žáků se evidují. 
6. Vyučovací hodiny:
dopoledne:                          

          odpoledne:
0. hodina
07.00  -  07.45

1. hodina        08.00  -  08.45                        6. hodina       12.45  -  13.30

2. hodina        08.55  -  09.40                        7. hodina       13.40  -  14.25  

3. hodina        10.00  -  10.45                        8. hodina       14.35  -  15.20 

4. hodina        10.55  -  11.40                        9. hodina       15.30  -  16.15

5. hodina        11.50  -  12.35                       

Přestávky mezi hodinami jsou desetiminutové, po 2. vyučovací hodině je zařazena 20 minutová velká přestávka. O přestávkách se žáci připravují na výuku, svačí, o první a druhé přestávce mohou jít ke školnímu bufetu, využívají pouze hlavní chodby. Žáci vstupují do jídelny po skončení dopoledního vyučování.

7. Mezi dopoledním a odpoledním vyučováním je polední přestávka v délce 45 min. Pokud zákonný zástupce podá písemnou žádost ŘŠ, škola v této době zajistí dohled nad žákem.
8. Veškerá výchovně vzdělávací a mimoškolní činnost organizovaná ve školní budově končí v 18.00 hodin, pokud ředitelka školy nestanoví jinak.

9. Při vstupu do školní budovy se žáci přezouvají. Po škole se pohybují v domácí obuvi, která je čistá a bezpečná.

10. Žáci si v šatně odkládají obuv a venkovní oblečení. Dodržují zde pravidla bezpečnosti. Šatní skříňky a šatny žáci udržují v čistotě a pořádku. Při ztrátě a poškození klíče jsou povinni ztrátu nahradit, odpovídají za poškození skříňky v době jejich přítomnosti. Je přísný zákaz skříňky jakkoli polepovat nebo popisovat. Na vyzvání zaměstnance školy má žák povinnost šatní skříňku otevřít.

11. Veškeré věci na vyučování si ze šatních skřínek berou již ráno, nebo před odpoledním vyučováním V době vyučování mají žáci do prostoru šaten přístup pouze se souhlasem vyučujícího.
12. Provoz v šatnách organizuje služba ve vrátnici, pedagogický pracovník nebo osoba k tomu pověřená. 

13. V průběhu vyučování je žákům dovoleno se napít, při vyučování je zakázáno jíst.

14. Do specializovaných učeben a tělocvičen žáci vstupují v doprovodu pedagogů. Při přesunu do jiné učebny přicházejí těsně před zvoněním.
15. Po skončení vyučování žákovská služba zkontroluje pořádek a čistotu ve třídě, zvednuté židle, smazanou tabuli, vyklizené lavice, zavřená okna, zhasnutá světla a uzavřený vodovodní kohoutek, zajistí nápravu. 

16. Pokud žák odchází ze školy před skončením vyučování, činí tak na základě písemné žádosti rodičů a vyzvedne si od učitele písemný souhlas s uvolněním pro vrátnici. 
17. Učitel přebírá odpovědnost v 6.55 hodin nad žáky, kterým začíná vyučování nultou vyučovací hodinou, žáky vyzvedává v šatnách.
18. Ve vyučovací hodině zodpovídá za žáky učitel. Vyučování se zahajuje přesně a ukončuje se zvoněním. Výjimka platí pro I. stupeň, kde vyučující rozhodne o délce vyučovací hodiny. Hodinu zahajuje a ukončuje učitel. V případě, že je nutné z provozních důvodů vyučovací hodinu odvolat, bude toto oznámeno zákonným zástupcům žáka nejméně den předem a úkoly na tuto hodinu budou zadány příslušným vyučujícím tak, aby učivo a výstupy z dané hodiny byly zajištěny.

19. Na začátku vyučovací hodiny jsou žáci na svých místech. Nepřijde-li vyučující do 5 minut po zvonění, oznámí to žákovská služba vedení školy.

20. Domácí úkoly jsou zadávány na procvičení, upevnění učiva. Nelze klasifikovat nedostatečně za nesplnění. Další podmínky si stanoví jednotliví vyučující. Pokud zákonný zástupce žáka nesouhlasí se zadáváním D.Ú. pro své dítě, oznámí toto písemně příslušnému vyučujícímu.

21. V době vyučování žáci nesmějí opouštět učebnu bez souhlasu vyučujícího.

22. V mimořádných situacích, nebo v rámci zpestření výuky lze vyučovat formou distanční výuky. Podmínky této výuky dle situace rozhodne ředitelka školy.

Přestávky a dohledy:

 Pověřená osoba začíná ranní dohled v šatně v 7.40 a končí v 7.55 hodin.

1. V 7.55 hod. se uzavírá školní budova.
2. V době polední přestávky vykonává dohled nad žáky pověřený pedagog nebo pověřená osoba v případě písemné žádosti zákonných zástupců k rukám vedení školy, jinak v této době žáci školu opouštějí. 

3. Dohledy na chodbách začínají v 7.40, dohlížející učitelé odemknou žákům třídy.

4. Během hlavní přestávky se mohou žáci volně pohybovat ve třídách a na chodbách školy v souladu se zásadami ochrany zdraví a bezpečného chování ve škole.

5. Po skončení vyučování žáci opouštějí ihned školní budovu.

III. Práva žáků – žáci mají právo:

1. Na vzdělávání a školské služby podle platného ŠVP. 
2. Na informace o průběhu a výsledcích svého vzdělávání.
3. Volit a být voleni do žákovského parlamentu. Pracovat v něm a jeho prostřednictvím se 
obracet na  

      ředitelku školy s tím, že ředitelka školy se stanovisky bude zabývat. 
4. Každý žák má právo vyjádřit svobodně, ale slušně svůj názor na jakýkoliv problém týkající se 
      školy.  
5. Žáci mají právo na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského 
zařízení v záležitostech týkajících se vzdělávání podle školského zákona. 
6. Využívat přiměřeně věku a schopnostem materiálního vybavení školy, školního zařízení a 
prostory určené žákům, a to v souladu s tímto řádem a provozními řády učeben.

7. Na respektování svých individuálních zvláštností a odlišností a zdravotního stavu a má 
právo na 
      ochranu před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí.

8. Žáci mají právo uplatnit svůj individuální zájem týkající se vzdělávání.

9. S osobními údaji žáků a jejich zákonných zástupců je nakládáno citlivě a dle zásad GDPR.

IV. Povinnosti žáků
1. Řádně docházet do školy a řádně se vzdělávat, doplnit si zameškané učivo bezprostředně po 
   absenci. Lhůtu pro doplnění zameškaného učiva stanoví vyučující příslušného předmětu.

2. Žáci dodržují normy slušného chování a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni, zdraví učitele a ostatní zaměstnance školy, komunikují s dospělými podle pravidel společenského chování a pracují podle pokynů učitele. Žák je povinen plnit pokyny pedagogických pracovníků. Slovní a úmyslné fyzické útoky žáků vůči pracovníkům školy jsou závažným porušením školního řádu.
3. Docházka na volitelné předměty a zájmové útvary, na které se žák na začátku pololetí přihlásí, je povinná. 
4. Je povinnost žáků nerušit vyučování např. mobilním telefonem, pořizováním jakýchkoliv nahrávek učitelů, zaměstnanců školy i žáků školy (zvukových i obrazových), má povinnost dodržovat zákaz šířit ve škole nelegální software a kopírovat nebo instalovat na školní počítače jakékoliv programy (např. i hry). Mobilní telefon a další el. zařízení jsou během vyučování vypnuté, mobil je uložen v aktovce žáka. 
5. Žáci reprezentující školu se chovají tak, aby nepoškozovali její dobré jméno na veřejnosti.

6. Žák je povinen dodržovat zákaz vpouštět do budovy školy cizí osoby včetně bývalých žáků.

7. Žák je povinen na výzvu zaměstnance školy odevzdat předměty narušující vyučování, činnosti v budově školy a předměty ohrožující zdraví. Platí zákaz kopírovat, instalovat programy do školních PC.
8. Žák je povinen se v případě vyloučení z výuky z důvodu narušování výuky dostavit do kanceláře vedení školy. Tam se dál vzdělává pod dohledem, je povinen vypracovat zadané úkoly. 

Podmínky zajišťující bezpečnost a ochranu zdraví žáků a jejich ochranu před sociálně  

patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí:

1. Všechny prostory a pracoviště se udržují v čistotě a pořádku. Žáci neničí školní výzdobu ani majetek školy.

2. Žák odpovídá za čistotu a pořádek svého pracovního místa a podílí se na udržování čistoty a estetického vzhledu celé učebny a ostatních společných prostor školy.

3. Žáci se k sobě chovají ohleduplně, respektují jeden druhého. Jakékoliv formy šikanování budou sankcionovány. Žáci budou přísněji postihováni v případě útoku proti tělu jiné osoby provedeného důraznějším způsobem.

4. Šikana je považována za velmi závažné porušení řádu školy.

5. Ve škole a na všech školních akcích platí přísný zákaz nošení, držení, distribuce a užívání alkoholu, cigaret, tabáku a jiných návykových látek. Není dovoleno vstupovat do školy či na jakoukoli školní akci pod vlivem alkoholu nebo jiných návykových látek. Ve školní budově a jejím okolí je zakázáno hraní hazardních her.

6. Jakékoliv projevy podpory a propagace hnutí, které prokazatelně směřuje k potlačování lidských práv a svobod, jsou ve škole nepřípustné a jsou považovány za hrubé kázeňské přestupky. Za takové projevy jsou považovány projevy rasismu, xenofobie, nacismu, antisemitismu, genocidy a dalších pravicových a levicových extrémistických hnutí. 

7. Slovní či fyzický útok na jakéhokoliv zaměstnance školy ze strany žáka je posuzován jako závažný přestupek.

8. Do školy je zakázáno nosit jakékoli nebezpečné a nevhodné předměty, zbraně, návykové látky a léky. V hodinách TV neohrožovat sebe a ostatní, např. dlouhé nehty, piercing apod.
9. Jakékoli držení, přechovávání, manipulace či distribuce materiálů s erotickým či pornografickým obsahem je ve škole přísně zakázáno. Tímto materiálem jsou myšleny časopisy, nosiče ve formě videokazet, CD a DVD, mobilní telefon, ale i hrací karty apod.

10. Ve škole je žákům zakázáno samostatné užívání léků (i předepsaných lékařem – výjimku tvoří pouze inzulín). Léky podá vždy odpovědný pedagog na žádost rodiče a souhlasem lékaře. 

11. Žáci mají v celém areálu školy přísně zakázáno: 

a) zasahovat do vodovodní a elektrorozvodné sítě 

b) narušovat hlučným chováním průběh vyučování

c) manipulovat s ohněm a předměty, které by mohly nedbalým zacházením snadno 
působit    

    škodu nebo újmu na zdraví 

12. Škola zodpovídá za chování a bezpečnost žáků po dobu danou rozvrhem dané třídy a na školních akcích.

13. Všem zaměstnancům školy záleží na zdraví a zdravém vývoji žáků a se záměrem ochránit žáka musí informovat o výskytu sociálně patologických jevů co nejdříve vedení školy a zákonní zástupci. Vedení školy podle závažnosti případu bude informovat Policii ČR a orgány OSPOD.

14. Při úrazu daný žák nebo svědek události okamžitě nahlásí tuto skutečnost nejbližší dospělé osobě.

Podmínky zacházení s majetkem školy:
1. Žák chrání majetek školy a školní výzdobu.

2. Žáci nosí do školy učebnice a pomůcky podle rozvrhu hodin a podle pokynů vyučujících.

3. S učebnicemi a školními potřebami zacházejí žáci šetrně. Pokud učebnice poškodí, jsou povinni uhradit škodu přiměřenou poničení učebnic. Totéž platí pro knihy z knihovny.
4. V učebnách, v tělocvičnách, na hřišti se žáci řídí pokyny vyučujících k ochraně majetku a bezpečnosti. Zákaz houpání na židlích – případné poškození podlahové krytiny, bude žák povinen uhradit (opravit).

5. V případě poškození majetku školy žákem se škola se zákonným zástupcem žáka domluví na náhradě škody.
6. Žáci mají zakázáno přemisťovat bez povolení nábytek a jiné stálé vybavení učeben.

7. Žáci chrání své osobní věci. Ztráty či poškození oznámí neprodleně vyučujícímu nebo TU.

8. Je nutné šetřit veškeré energie a vodu.

9. Škola nezodpovídá za ztráty cenných předmětů – není vhodné do školy nosit cenné šperky, 


větší finanční obnosy, drahou elektroniku a věcí, které nesouvisejí přímo s výukou. Pokud  


je žák přesto nucen cennou věc ve škole mít (mobil, notebook, větší hotovost apod.), má  

     možnost si tyto věci uložit do trezoru u hospodářky školy.
V. Práva a povinnosti zákonných zástupců žáků 
1. Zákonní zástupci žáků mají právo být voleni do školské rady. Jsou povinni zajistit, aby žák docházel řádně do školy, na vyzvání se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání žáka, informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích žáka nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání, dokládat důvody nepřítomnosti žáka ve vyučování dle školního řádu, oznamovat škole údaje podle školského zákona a další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost žáka, a změny v těchto údajích.

2. Zákonní zástupci mají právo být informováni o prospěchu žáka. Do ŽK, bakalářů se zapisují nejdůležitější hodnocení prospěchu a chování, důležité informace a sdělení pro zákonné zástupce. Další informace získávají prostřednictvím třídních schůzek, konzultačních hodin, na webu školy, systém Bakaláři a v Bulletinu. Zákonní zástupci budou informováni přednostně prostřednictvím e-mailové pošty. Pokud zákonní zástupci požadují doručení prostřednictvím datové schránky, je nutno toto písemně sdělit vedení školy. Tato oznámení (e-mail, datová schránka) budou mít povahu doporučených zásilek.
3. Zákonní zástupci budou napříště informování o neklasifikaci, neprospěchu, slabém, velmi slabém prospěchu a kázeňském opatření – napomenutí třídního učitele, důtce třídního učitele, důtce ředitelky školy pouze prostřednictvím systému Bakalář. Takové oznámení bude považováno za předané. Pokud bude chtít zákonný zástupce žáka bližší informace, obrátí se na třídního učitele, nebo vedení školy.
4. Zákonný zástupce je povinen oznámit důvod nepřítomnosti žáka ve vyučování nejpozději do tří kalendářních dnů od počátku nepřítomnosti žáka osobně, písemně, nebo telefonicky. Nepřítomnost žáka na základě důvodu omlouvá škola. Škola může ve výjimečných individuálních případech požadovat potvrzení ošetřujícího lékaře, toto potvrzení je pouze součástí omluvenky, kterou vydává zákonný zástupce žáka. Po návratu žáka do výuky je zákonný zástupce povinen omluvit žáka v ŽK, omluvném listu, nebo v notýsku. Rodinné důvody může TU chtít konkretizovat.
5. Při předem známé dlouhodobé absenci podává zákonný zástupce žáka písemnou žádost adresovanou vedení školy prostřednictvím třídního učitele. Na tuto žádost odpovídá vedení školy pouze v případě zamítnutí žádosti. 

6. Žákovi, který se nemůže pro svůj zdravotní stav po dobu delší než dva měsíce účastnit vyučování, stanoví ředitelka školy takový způsob vzdělávání, který odpovídá možnostem žáka. Postupuje se dle platné legislativy.
7. Zákonní zástupci jsou povinni informovat TU o veškerých změnách zdravotní způsobilosti žáka, zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání. Zákonní zástupci souhlasí se zpracováním osobních údajů, které škole poskytli, škola toto provádí v souladu s ochranou soukromého a osobního života subjektu údajů a v souladu se zákonem.
8. Zákonní zástupci mají právo na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech týkajících se vzdělávání podle školského zákona. Hodnocení výsledků vzdělávání žáků bude prováděno podle kritérií uvedených ve školním vzdělávacím programu a podle Pravidel pro hodnocení školy. Zákonný zástupce má právo na základě doporučení školského poradenského zařízení požádat o vzdělávání žáka podle individuálního vzdělávacího plánu.

9. Na akcích pořádaných školou v době mimo výuku (akce typu např. Jarmark, Sportovní odpoledne, Projektové dny - výstava pro veřejnost) za odchody a příchody žáků škola nezodpovídá, odpovědnost mají zákonní zástupci, kteří žákovi dovolují účast v jeho volnu.
10. Zákonní zástupci žáků souhlasí s vybíráním poplatku za poškozené učebnice.

11. Zákonní zástupci berou na vědomí a souhlasí s používání AI ve výuce. Používání nástrojů umělé inteligence má svá pravidla:
a) Využití AI ve výuce je možné pouze po dohodě s vyučujícím, a to jako podpora vzdělávání (např. vyhledávání informací, kontrola pravopisu, rozvoj kreativity).

b) Žáci nesmí využívat AI k obcházení vlastní práce – například zadávání domácích úkolů, slohových prací nebo jiných výstupů, které mají reflektovat vlastní vědomosti a dovednosti, bez souhlasu vyučujícího.

c) Každé využití AI nástroje musí být transparentní – žák uvede, že použil AI (např. poznámkou pod prací: „Tato práce byla vytvořena za pomoci AI nástroje ChatGPT“).

d) Zneužití AI (např. generování nevhodného obsahu, kopírování bez porozumění) může být posuzováno jako porušení pravidel školního řádu a bude řešeno individuálně podle závažnosti přestupku.

e) Škola podporuje rozvoj digitální gramotnosti a kritického myšlení – proto vede žáky k bezpečnému, smysluplnému a odpovědnému využívání digitálních nástrojů včetně AI.

ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ
1. Domnívá-li se žák, nebo zákonný zástupce, že pokyn nebo příkaz učitele je v rozporu se zásadami školního řádu, je oprávněn sdělit svůj názor prostřednictvím třídního učitele ředitelce školy nebo přímo ředitelce školy. 
2. Pokud má zákonný zástupce žáka problém, je doporučený postup oslovit dotyčného učitele, následně třídního učitele a v případě, že nesouhlasí s řešením a problém přetrvává, osloví přímo vedení školy.

3. 
Školní řád je zveřejněn na webových stránkách školy, dále k dispozici ve vrátnici školy a u vedení školy.
Mgr. Michaela Pacherová, ředitelka školy                                                           
Projednáno na pedagogické radě dne: 26.8. 2025, Schválila školská rada dne: září 2025
Přílohy: 
Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání, 
Pravidla pro hodnocení výsledků chování, 
Řád školní družiny, Řád školní jídelny,
Provozní řády učeben


Základní škola, Praha 4, Mikulova 1594

_____________________________________________________________________

Dodatek školního řádu - Pokyny pro zaměstnance školy  

1. Respektují ustanovení Zákoníku práce, pracovního řádu, předpisů MŠMT pro ZŠ, Vnitřního řádu školy, směrnicemi a pokyny ředitelky školy a pokyny vedoucích pracovníků školy.
2. Seznamují se s plánem práce a dalšími pokyny vedení školy pravidelným sledováním nástěnky a sešitu pro sdělení vyučujícím ve sborovně školy.

3. Sledují chování a jednání žáků školy, dbají na udržování pořádku a čistoty.

4. Případy nekázně, vandalství a jiné přestupky proti vnitřnímu řádu školy samostatně řeší, závažné přestupky oznámí vedení školy.

5. Veškeré závady, které zjistí, písemně uvedou do Knihy závad. 

6. Používají schválené spotřebiče (varné konvice aj.) v místech k tomu určených a dbají předpisů  BOZP a PO. 

7. Zaznamenávají veškeré úrazy dětí i dospělých do Knihy úrazů, která je uložena v kanceláři vedení. Zápis provede pracovník, který v dané době odpovídal za svěřené žáky, který zajišťuje ošetření a informuje zákonné zástupce.

8. Zaměstnanci svoji nepřítomnost oznamují okamžitě vedení školy, v případě nemoci urychleně zašlou potvrzení o pracovní neschopnosti nebo potvrzení o ošetřování člena rodiny a oznamují pravděpodobný nástup do zaměstnání.

9. Z pracovních povinností jsou uvolňováni v souladu se ZP.    

10. Zaměstnanci jsou povinni pravidelně provádět záznam o příchodu a odchodu v příslušné evidenci v Knize příchodů a odchodů ve sborovně školy, nepedagogičtí pracovníci, správní zaměstnanci do Knihy odchodů a příchodů ve vrátnici školy.
11. Zaměstnanci školy jsou povinni zachovávat mlčenlivost, citlivě a bezpečně nakládat s osobními údaji žáků, zákonných zástupců a zaměstnanců dle zásad GDPR.
12. Vyučující jsou povinni ukládat podklady pro hodnocení žáků (klasifikační sešit, testy a práce žáků atd.) po celý školní rok – tedy do konce srpna daného školního roku. Na základě žádosti zákonného zástupce žáka jsou povinni tyto podklady bez odkladů rodičům vydávat. ŘŠ v tomto případě doporučuje tyto podklady kopírovat, aby vyučující měl také k dispozici, vést přehled o vydaných materiálech.
13. Zaměstnanci školy mají přísný zákaz kouření v prostorách školy a bezprostředním okolí.

Pedagogičtí pracovníci mají právo

na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich činnosti, zejména na ochranu před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany žáků a zákonných zástupců a dalších osob.

Pokyny pro pedagogické pracovníky: 
1. Vyučující 1. hodiny, učitelé s pohotovostí nastupují na pracoviště v 7.45 hodin, učitelé vykonávající ranní dohled nastupují na pracoviště v 7.30 hodin.
2. Učitelé, kterým začíná vyučování jinou než 1. vyučovací hodinou, přicházejí do školy 15 minut před zahájením hodiny.

3. V průběhu pracovního dne se řídí rozvrhem hodin, rozpisem suplování, týdenním plánem práce školy a průběžnými pokyny vedení školy.  

4. Ke konci kalendářního měsíce odevzdávají ředitelce školy výkaz práce za daný měsíc.

5. Respektují nutnost zabezpečit řádný chod školy, v mimořádných případech i mimo své pravidelné povinnosti.  

6. Je nepřípustné jakkoli krátit výuku, vyučovací hodinu nebo odvolávat hodinu bez vědomí vedení školy.

7. Hodnocení provádí příslušný učitel, vede si evidenci hodnocení a vede žáky k sebehodnocení. 
8. Pedagogický pracovník je povinen poskytovat třídnímu učiteli průběžně informace o změnách prospěchu žáků, o jejich chování a individuálních zvláštnostech.

9. Třídní učitel je povinen koordinovat výchovně vzdělávací činnosti ve třídě, shromažďovat poznatky o prospěchu, chování, absenci, individuálních zvláštnostech a problémech žáků prostřednictvím žákovské knížky, třídní knihy a vést přehledným způsobem dokumentaci. Na základě informací od jednotlivých pedagogických pracovníků seznamuje zákonné zástupce žáka během třídních schůzek, které se konají nejméně dvakrát do roka, při sjednaných konzultacích nebo písemnou formou.  
10.  TU sledují a všímají si změn v chování jednotlivých dětí, které by mohly inklinovat k závadnému chování. Jednotlivé zjištěné případy řeší ve spolupráci s výchovnou poradkyní, metodičkou prevence a zákonnými zástupci.

11. Výrazné zhoršení prospěchu či kázně učitelé oznamují zákonnému zástupci neprodleně.

12. Opravné zkoušky se konají v předposledním nebo v posledním srpnovém týdnu formou komisionální zkoušky.
13. Zkoušce a jejím průběhu vede předseda komise písemný záznam, který po vykonání zkoušky uloží v ředitelně školy.
14. V době, kdy pedagogičtí pracovníci nevyučují, mohou pobývat v příslušných kabinetech, místnostech učitelů nebo sborovně školy.

15. Vedoucí kabinetů a odborných pracoven zodpovídají za pořádek a dodržování stanovených nařízení v prostorách, které spravují; ručí za řádné uložení, evidenci, ošetřování a využívání pomůcek, jejich bezpečnost. 
16. TU odpovídají ředitelce školy za pořádek a dodržování stanovených nařízení v prostorách svěřených tříd.
17. Zodpovídají za vedení pedagogické dokumentace (TK, TV, katalogové listy).

Pokyny pro pracovníky ŠD: 
1. Žáci I. stupně mají právo na pobyt ve ŠD. ŠD zahajuje činnost od 6.15 hodin, příchod do ranní družiny je od 6.15 do 7.15 hodin, do 7.30 hodin (v zimním období). Vychovatelky převezmou děti hned po skončení vyučování. 

2. Při všech činnostech ve ŠD i na vycházkách jsou žáci pod pedagogickým dohledem.

3. Učitelé I. stupně, jejichž žáci navštěvují školní družinu, jsou povinni po skončení vyučování odvést žáky do příslušného oddělení ŠD.

4. Odchod ŠD na oběd je organizován dle zvláštního harmonogramu. Zvýšenou pozornost věnují vychovatelky rozvoji návyků kulturního stolování, klidu na chodbě i v prostoru jídelny.

5. Provozní záležitosti ŠD bezprostředně řídí příslušná zástupkyně ŘŠ.

6. Vychovatelky ŠD se řídí zákoníkem práce, pokyny pracovního řádu, předpisy MŠMT pro ZŠ, směrnicemi a pokyny vedení školy.

7. Vychovatelky ŠD dodržují denní režim a uvolňují žáky ve stanoveném čase. 

8. Uvolnění dětí v jinou dobu než je uvedeno v Zápisním lístku umožní vychovatelka po písemném požádání rodičů, popř. s prokázáním identifikace zákonných zástupců.

9. Spolupracují s TU svých žáků, informují zákonní zástupci o případných kázeňských nebo i jiných problémech.

10. Vychovatelky ŠD jsou povinny se seznámit s týdenním plánem práce školy, denním rozpisem suplování a dalšími pokyny na nástěnce ve sborovně školy.

11. Vyučující a vychovatelky ve ŠD zodpovídají za svěřený didaktický materiál, vybavení kabinetu, nebo svého oddělení a stav místností, kde pravidelně pracují.

Mgr. M.Pacherová, ředitelka školy
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