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Metodika vypracovani absolventské prace

1. Pojeti absolventské prace

Absolventska prace jedna z forem ovétovani dovednosti, schopnosti a znalosti Zaka na
konci $kolni dochazky a jedna z moznosti v ramci evaluace vystupnich ¢innosti. Zaroven zak
prezentuje své prednosti, silné stranky, dovednosti a schopnosti - svoji individualitu. Proto téma
APce formuluje z4k s dopomoci vedouciho APce.

Absolventska prace a jeji obhajoba je dil¢i soucésti studia a je povinna. Absolventskou
praci zpracovava zak v 9. ro¢niku v zavéru svého studia. Vitana je prace vyzkumného charakteru
nebo prace s praktickou casti, jejimz vysledkem bude produkt vytvofeny zakem. Podobu
praktické Casti a kritéria jejiho zpracovani projedna Zak s vedoucim prace a budou souc¢ésti zadani
prace.

Vysledna znamka, kterou Zak obdrzi z absolventské prace, se zapoclitiva do
klasifikace predmétii, které prace zahrnuje a dile do piredmétu cesky jazyk, anglicky jazyk
a informatika. Tato znamka se zapisuje do jednotlivych pfedmétii s vahou 5.

Neodevzdani prace nebo neucast na obhajobé ovlivni klasifikaci predméti, k niZ se prace
vztahuje a klasifikace miZe byt odloZena, k tzn. komisionilnimu prezkouseni.

Vedouci ulitel absolventské prace je zvolen na zakladé dohody mezi jim a zakem a je
Jim vyucujici nasi Skoly. Zvolené téma a jeho piibuznost ptislusné odborné disciplin€ je jednou
z rozhodujicich faktort pti volbé vedouciho absolventské prace.

Na vypracovani prace dohlizi vedouci ucitel absolventské prace a tiidni ucitel. Mezi
zékem a vedoucim prace probihd komunikace o daném tématu a o vlastnim zpracovani
absolventské prace. Vedouci ucitel absolventské prace pritbézné kontroluje stav a kvalitu prace,

Vv ptipadé potfeby informuje tfidniho ucitele, rodice zaka, vedeni skoly.
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2.  Zakladni schéma (struktura) absolventské prace
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Tematicka ¢ast

absolventské prace

Minimalni rozsah

(pocet stran A4)

Poznamka

Titulni strana 1 Uprava absolventské prace (bod 6)

Prohléaseni 1 Uprava absolventské prace (bod 6)

Podékovani 1 Dobrovolné

Abstrakt 0,5 Stru¢né shrnuti obsahu prace

Abstract 0,5 Abstrakt pielozeny do AJ

Obsah 1 Uprava absolventské prace (bod 6)

Uvod 0,5 Objasnéni cile absolventské prace

Samotny text absolventské prace - 1ze

. zpracovat s pouzitim zdrojt i umé¢lé

Stat’ APce s prakickou Casti 3 inteligence - nutno uvést klicova slova

APce bez praktické ¢asti 5

+ zdroj (nezapocitavaji se do n¢ho

obrazky)
Prakticka Cast 0,5 Popis postupu, dobrovolné
Prakticka ¢ast material video, fotografie,

, Vlastni pfistup ¢i nazor zaka na

Uvaha 0,5

zvolené téma

Shrnuti prace, realizace a vyuZiti
Zaveér 0,5 )

Vv praxi
Pouzita literatura 1 Seznam pouzité literatury a obrazki

Minimalni rozsah prace je 11 stran, doporuceny maximalni rozsah je 25 stranek.

Co bude praktickou ¢asti, je vymezeno v zaddni APce, mlize to byt dotaznik, animace,

video, cestovatelsky denik, pokus, vyrobek, webové stranky, aplikace, modely...
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3. Odevzdani absolventské prace

74k odevzda absolventskou praci v koneéné upravé (dodrzeni nize uvedenych zasad
upravy, struktury, logické uspotfadani) svému vedoucimu uciteli absolventské prace
v elektronické podobé. Po schvaleni utitelem %3k odevzda praci ZRS v elektronické podobé
a i vytisténou a vhodné svazanou.

Produkt praktické ¢asti je soucasti prezentace APce, je tedy piedlozen pti prezentaci, kdy
je fotograficky zdokumentovan a zlstavd majetkem zéka. Presny termin odevzdani je urcen v

harmonogramu (organizacni pokyny).

4.  Hodnoceni absolventské prace

Absolventskou praci hodnoti komise sloZzené z pedagogického sboru Skoly. Posuzuje se
zékova pisemna prace, prakticka ¢ast a Gstni prezentace této prace a to v nasledujicim bodovém
poméru: 20 bodu teoreticka ¢ast, 10 bodi prakticka ¢ast, 10 bodl prezentace, hodnoceni probiha
dle dokumentu Kritéria hodnoceni absolventskych praci. Prace odpovidajici zakladnim
pozadavkim budou hodnoceny ctyfmi stupni (vynikajici, velmi dobry, postacujici a
nevyhovujici). Hodnotici komise absolventskych praci vypracuje pisemné hodnoceni. Kazdy zak
obdrzi certifikat. Pfedmét hodnoceni praktické ¢asti bude:

1. technické zpracovani
2. vztah k tématu APce
3. motivace
4. kreativita

5. Casova narocnost zpracovani
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5. Obhajoba AP

Vlastni obhajoba AP trva nejvyse 15 minut, z toho 8 az 10 minut prezentace prace ¢i
produktu s vyuzitim prezenta¢niho programu. Pro obhajobu si zak ptipravi stru¢né shrnuti
prace, zaméri se na volbu postupii, zdiivodnéni, cil prace, predvede vystup z praktické ¢asti.
Nasleduje pohovor s komisi a vyjadieni komise (pfedseda komise, vedouci prace, tfidni ucitel) -

zhodnoceni Ustni a pisemné absolventské prace, se kterym je Zak nasledné sezndmen.

7. Uprava absolventské prace - viz. Sablona APce

Na titulni stran€ musi byt uvedeno: nazev, adresa skoly, ro¢nik a tfida, téma absolventské préce,
Skolni rok, vse je nutné vycentrovat.
Titulni strana se zapocitava do celkového poctu stran, neni ¢islovana. Po titulni stran¢ nasleduje
list s ,,prohlaSenim®, Ze 74k vypracoval praci samostatné, za tento list je vhodné zatadit list s
podékovanim vSem, ktefi autorovi byli ndpomocni (vedouci prace, rodice, kamaradi, mentor z
praxe ...) dale nasleduje obsah prace.

Poznamky k uprave absolventské prace:

ZAKLADNI PRAVIDLO ZNI: zvolené formatovani a uprava musi byt jednotna v celé
absolventské praci. Zak si miiZe zvolit ,,sviij* styl v ramci niZe uvedenych pravidel, piipadné
konzultovat Gpravu prace se svym vedoucim absolventské prace. Prace obsahujici piehrsel
ruznych stylii plisobi zmatené a neptehledné, proto je potifeba dodrzovat stejny styl v celém

dokumentu, proto je tfeba sjednotit zejména:
e Typ pisma, jeho velikost a styl (obvykle jeden pro text, druhy pro nadpisy)
e Okraje stranky (ve€tsi u levého okraje kviili vazbg)

e (lenéni textu na odstavce, zarovnani odstavct do bloku
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e Styl obrazku a jejich ¢islovani

e Pouzité barvy

r wr

e Ciselné oznaovani &asti textu
Pododdily rtiznych trovni se oznacuji arabskymi ¢islicemi, mezi néz se vklada tecka. Na
kazdé urovni zaCinad cislovani jednickou. Pii Cislovani pododdilii se pouziva Cislovani
pomoci textového editoru, ne rucni.

e Cislovani stranek
Celou absolventskou praci je nutné ocislovat. Na cislovani stranek se pouzivaji arabské
Cislice v zéhlavi nebo zéapati kazdé stranky - na horizontalnim stiedu, na vnéjSich nebo
vnitinich okrajich textového sloupce. Cislovani stranek se nesmi objevit na titulni strance, i

kdyz je do ¢islovani zahrnuta.

e Okraje textového sloupce
U levého okraje textového sloupce je vzdalenost od piislusného okraje listu papiru 3 cm
(Sirsi okraj pro Upravy a svazani prace). VSechny ostatni okraje jsou standardnich 2,5 cm.

Zarovnani textu k okrajum by mélo byt provedeno do bloku, ptipadné k levému okraji.

e Rozte¢ radki
Vzdalenost mezi dvéma za sebou nasledujicimi fadky - Fadkovani. Pro vétsi prehlednost

textu je doporuceno na 1 1/2.

e Velikost a druhy pisma
Doporucujeme pouzit standardni (stojaté) pismo velikosti 12 bodid (nap¥. Times New
Roman) a dilezité ¢asti textu pouze zvyraziovat.

e Zvyrazinovani dilezitych ¢asti textu
Zakladni prostiedky zvyraziiovani dileZitych C€asti textu jsou - podtrZeni, proloZent,
napsani velkymi pismeny, vloZeni do uvozovek, umisténi na samostatny fadek (eventualné
na jeho stfed), zména fezu pisma (tucny tisk, kurziva), zména druhu (fontu) pisma, popf.
kombinace uvedenych zplsobl. V textu doporucujeme zachovat jiZz pouzity zpiisob

zvyraznéni textu a nepouzivat pfili§ mnoho uvedenych kombinaci pro zvyraziovani textu.
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e Obsah
Obsah je zatazen po prohlaseni a pred Gvodem. Uvadéji se v ném vsSechny kapitoly i
podkapitoly textu s odkazem na piislusné stranky, také ¢asti avod, zavér, ¢ast v cizim jazyce
a pouzitd literatura, pfipadné prilohy. Obsah je automaticky, vytvofen ndastrojem pro
generovani obsahu. Ma jednotnou velikost 1 styl pisma, ¢isla stranek jsou zarovndna

prehledné pod sebou na pravém okraji stranky.

e Uprava nadpisi
Nadpis oddélujeme od ostatniho textu mezerami. Nadpisy jsou vytvoieny ndstroji styla
Vv textovém editoru. V ptipadé vyuziti podtrzeni podtrhavame pouze text, nikoliv ¢iselné

nebo abecedni oznadceni.

e Seznam literatury
Kazdy vyuzity informac¢ni zdroj musi byt uveden v seznamu pouzité literatury (knihy,
Casopisy, letdky i internetové stranky). Pro vypracovani doporucujeme pouzit i tisténé

zdroje, nejen internetové. Doporucujeme vyuzit digitalni nastroj: https://www.citace.com/

Internetova stranka:
Autor (pokud je uveden). Nazev portalu. Ndzev citovaného c¢lanku. Dostupné z <pfesny a

cely odkaz stranek>. [datum citace]

Databazeknih.cz. Karel Capek. Dostupné z <
https://www.databazeknih.cz/zivotopis/karel-capek-101>. [Citovano 26. 9. 2018]

Kniha:

VSichni autofi. Ndzev publikace. Misto vydani, nakladatelstvi, rok vydani. (pokud neni
pramenem cela publikace, uvadeji se konkrétni strany — pi: str. 25-30)

Priklad:

Altmann, A., LiSkova, E. Praktikum ze zoologie. Praha, Statni pedagogické nakladatelstvi,
1998.
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Clanek v ¢asopise:

VSichni autof¥i. Nazev ¢lanku. Néazev ¢asopisu, rok, rocnik, ¢islo, strana

Priklad:

Bernstein P. L. Dissection as Inquiry, The American Biology Teacher, 2000, Vol. 62, No.
5, str. 374-377

e Citovani

Pti Cerpani z odborné literatury ma zak dvé moznosti. Pokud danou pasaz chce pouzit
V naprosto stejném znéni, v jakém ji pouzil piivodni autor, oznaci ji v praci kurzivou a vlozi
do uvozovek. Tato moznost se v praci vyuziva jen v malé mite.

Druhou moznosti je, ze v pivodnim textu ziskal potfebné informace, které preformuluje
vlastnimi slovy do své absolventské prace. Takto preformulovany text se do uvozovek
nevkladd. V obou pripadech je ale nutné, aby Ziak v textu uvedl pivodni zdroj
informaci.

Ptiklad pfeformulovaného textu:

Jedinci samciho pohlavi se v chovech pakobylek prakticky nevyskytuji. Pocet sameckt v

chovech je asi jeden na tisic samicek (Zajicek, 2001).

e Obrazky a grafické dopliiky absolventské prace

Mnozstvi obrazki je pfiméfené délce textu prace. Obrazky maji pfimou souvislost
s textem. Obrazky musi byt v dobré kvalité, aby nebyly rozmazané a jinak poSkozené.
Pokud ovSem zék trva na pouziti vétSiho poc€tu obrazkli, nebo obrazkl vétSiho rozméru,
pouzije specialni list (y) jako obrazkovou pfilohu, ta bude ¢islovana zvlast a zahrnuta
v obsahu.

Obrazky musi byt ocislovany. Seznam obrazkl s odkazy na jejich zdroj je soucasti
seznamu pouzité literatury. Zak udava kompletni internetovy odkaz stranky, ze které
obrazek ziskal, popfipad€ nazev knihy, autora a stranku, ze které obrazek oskenoval. Do

seznamu obrazkil se uvadi i skutecnost, Ze n€ktery z obrazki je Zdkovou vlastni fotografii.
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Vzor:
Obrazek €. 1 [online]. In: . [cit. 2023-06-03]. Dostupné z:

https://www.tatlerasia.com/lifestyle/travel/hk-visit-great-barrier-reef-from-home-david-
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