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             Základní škola, Praha 4, Mikulova 1594 

 
 

 

 
 
 

 

 

 

  

 

VNIT ŘNÍ PŘEDPIS č. 03 – 2011 
 
 
 

Školní řád 
Dodatek pro zaměstnance 

 

 

 

 

 

 
Platnost: od 30.8. 2011 

 

S účinností:  od 1. září 2011  
 
 
 
 
Tento školní řád je platný pro žáky, jejich zákonné zástupce a zaměstnance Základní školy, 

Praha 4, Mikulova 1594. 

 

 

Tato směrnice je zpracována podle zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním a 

vyšším odborném a jiném vzdělávání a ostatních zákonů a nařízení týkajících se  činnosti školy a 

bezpečnosti práce, zejména zákon č. 262/2006 Sb., zákoník práce, zákon č. 359/199 Sb., o 

sociálně právní ochraně dětí a zákon č. 140/1991 Sb., trestní zákon ve znění pozdějších předpisů a 

nařízení. Dohled nad žáky podle zákona č. 40/1964 Sb., občanský zákoník ve znění pozdějších 

předpisů a nařízení. 
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Základní škola, Praha 4, Mikulova 1594 

      ____________________________________________________ 
 
 

Školní řád 
 

I. Všeobecná ustanovení 
 

1. Tento řád stanovuje podrobnosti provozu školy, práva a povinnosti žáků, podmínky 
výchovně vzdělávacího procesu ve škole, včetně vztahů mezi účastníky tohoto procesu a 
povinnosti pracovníků školy. 

 
2. Žáci, učitelé a zaměstnanci školy jsou povinni pracovat, jednat a chovat se tak, aby byla 

dodržována práva dětí daná Úmluvou o právech dítěte, dále podle školského zákona a 
ostatních zákonů a nařízení týkajících se činnosti školy a bezpečnosti práce, zejména zákon 
č. 262/2006 Sb., zákoník práce, zákon č. 359/1999 Sb., o sociálně právní ochraně dětí a 
zákon č. 140/1991 Sb., trestní zákon. 

 
3. Školní řád platí v celém areálu školy a na všech akcích pořádaných školou, kde se 

vykonává dohled nad žáky podle zákona č. 40/1964 Sb., občanský zákoník. 
 
4. Škola zodpovídá za chování a bezpečnost žáků po dobu danou rozvrhem té které třídy a na 

školních akcích. 
 
5. Všem zaměstnancům školy záleží na zdraví a zdravém vývoji žáků a se záměrem ochránit 

dítě musí informovat o výskytu sociálně patologických jevů co nejdříve vedení školy a 
rodiče. Vedení školy podle závažnosti případu bude informovat Policii ČR a orgány SPOD. 

 
6. Pro některé součásti školy je vydán samostatný řád, tj. podrobnosti provozu a pravidel 

chování, např. Řád školní družiny, Provozní řády jednotlivých učeben. Součástí školního 
řádu je také Klasifikační řád a Sankční řád. 

 
II. Provoz školy a docházka žáků do školy 
 

1. Hlavní vchod do školní budovy se otvírá v 6.15 hodin pro učitele, v 7. 40 hod. pro žáky. 
 

2. Žáci I. stupně (1.- 4. tříd) mají právo na zařazení do ŠD. Příchod dětí do ranní ŠD je od 6.15 
do 7.20 hod. vchodem pro ŠD. 

 
3. Žáci chodí do školy podle rozvrhu hodin, ráno nejdříve 20 minut před začátkem vyučování. 

 
4. Nejpozději 5 minut před začátkem vyučování (po 1. zvonění) jsou žáci přítomni ve třídě na 

svém místě.  
 

5. Na začátku každé vyučovací hodiny jsou žáci na svých místech. Ve třídách žáci vykonávají 
třídní služby podle určení třídního učitele. Pozdní příchody žáků se zapisují do žákovských 
knížek. 

 
6. Vyučovací hodiny:     dopoledne:                                     odpoledne: 

1. hodina        08.00  -  08.45                        6. hodina       12.45  -  13.30 
2. hodina        08.55  -  09.40                        7. hodina       13.40  -  14.25   
3. hodina        10.00  -  10.45                        8. hodina       14.35  -  15.20  
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4. hodina        10.55  -  11.40                         9. hodina       15.30  -  16.15 
5. hodina        11.50  -  12.35                       10. hodina       16.25  -  17.10 

 
Přestávky mezi hodinami jsou desetiminutové, po 2. vyučovací hodině je zařazena 20 
minutová velká přestávka. O přestávkách se žáci připravují na výuku, svačí, o velké 
přestávce mohou jít pouze ke š. bufetu, užívat pouze hlavní chodby. 

 
7. Mezi dopoledním a odpoledním vyučováním následuje polední pauza v délce nejméně 55 

minut následovně:       
a)  I. stupeň podle rozvrhu po čtvrté, nebo páté vyučovací hodině 
b)  II. stupeň podle rozvrhu po čtvrté, páté, nebo šesté vyučovací hodině 

 
8. Veškerá výchovně vzdělávací a mimoškolní činnost organizovaná ve školní budově končí v 

18.00 hodin, pokud ředitel školy nestanoví jinak. 
 

9. Při vstupu do školní budovy žáci zdraví a přezouvají se v přidělených šatnách. Po škole se 
pohybují v domácí obuvi, která je čistá a bezpečná. 

 
10. Žáci si v šatně odkládají obuv  a  venkovní oblečení. 

 
11. Provoz v šatnách organizuje služba ve vrátnici, pedagogický pracovník nebo osoba k tomu 

pověřená.  
 

12. Žáci mohou v naléhavých případech se souhlasem vyučujícího odejít během vyučování na 
toaletu.  Nebudou tímto rušit vyučování.  

 
13. V průběhu vyučování je žákům dovoleno se napít, při vyučování je zakázáno jíst. 

 
14. Do specializovaných učeben a tělocvičen žáci vstupují v doprovodu pedagogů. Při přesunu 

do jiné učebny přicházejí těsně před zvoněním. 
 

15. Je nutné šetřit veškeré energie a vodu. 
 

16. Po skončení vyučování žákovská služba zkontroluje pořádek a čistotu ve třídě, zvednuté 
židle, smazanou tabuli, zavřená okna, zhasnutá světla a uzavřený vodovodní kohoutek.  

 
17. Pokud žák odchází ze školy před skončením vyučování, činí tak na základě písemné žádosti 

rodičů a vyzvedne si od učitele písemný souhlas s uvolněním pro vrátnici. 
 

18. V době vyučování nemají žáci do šaten přístup. Ve výjimečných případech služba na 
vrátnici žákovi šatnu odemkne a po jeho odchodu opět uzamkne. 

 
19. Při zájmové činnosti v areálu školy odpovídá vedoucí kroužku za chování dětí. 

 
20. Zájmová činnost je organizována tak, aby nebyl narušován provoz školy.  

 
21. Učitel přebírá odpovědnost v 6,55 hodin nad žáky, kterým začíná vyučování nultou 

vyučovací hodinou. 
 

22. Ve vyučovací hodině zodpovídá za žáky učitel. Vyučování se zahajuje přesně a ukončuje se 
zvoněním. Výjimka platí pro I. stupeň, kde vyučující rozhodne o délce vyučovací hodiny. 
Hodinu zahajuje a ukončuje učitel. V případě, že je nutné z provozních důvodů vyučovací 
hodinu odvolat, bude toto oznámeno zákonným zástupcům žáka zápisem v ŽK nejméně 
den předem a úkoly na tuto hodinu budou zadány příslušným vyučujícím tak, aby učivo a 
výstupy z dané hodiny byly zajištěny. 
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23. Na začátku vyučovací hodiny jsou žáci na svých místech. Nepřijde-li vyučující do 5 minut 
po zvonění, oznámí to žákovská služba příslušnému zástupci ředitele školy nebo  řediteli 
školy. 

 
24. V době vyučování žáci nesmějí opouštět učebnu bez souhlasu vyučujícího. 

 
Přestávky a dozory: 

  
1. Učitel v šatně začíná ranní dozor v 7,40 a končí v 8,00 hodin. 

 
2. V 8.00 hod. se uzavírá školní budova.  

 
3. V době polední přestávky vykonává dozor nad žáky pověřený pedagog nebo pověřená 

osoba v případě písemné žádosti zákonných zástupců k rukám vedení školy, jinak v této 
době žáci školu opouštějí.  

 
4. Dozory na chodbách začínají v 7.40, dozorující učitelé odemknou žákům třídy. 

 
5. Učitelé během dozoru kontrolují žáky v učebnách a sledují jejich činnost. Kontrolují 

chování žáků na toaletách a přilehlých schodištích. 
 

6. Během hlavní přestávky se mohou žáci volně pohybovat ve třídách a na chodbách školy 
v souladu se zásadami ochrany zdraví a bezpečného chování ve škole. 

 
7. Po skončení vyučování žáci opouštějí školní budovu. 

 
III. Práva žáků – žáci mají právo: 
 

1. Na vzdělávání a školské služby podle zákona č. 561/2001 Sb. 
 

2. Na informaci o průběhu a výsledcích svého vzdělávání. 
 

3. Zakládat v rámci školy samosprávné orgány žáků, volit a být do nich voleni, pracovat v      
nich a jejich prostřednictvím se obracet na ředitele školy s tím, že ředitel školy je povinen 
se stanovisky a vyjádřeními těchto samosprávných orgánů zabývat (žáci mají svůj 
žákovský parlament, do kterého jsou voleni dva zástupci ostatními žáky dané třídy). 

 
4. Každý žák má právo vyjádřit svobodně, ale slušně svůj názor na jakýkoliv problém týkající 

se školy. 
 
5. Žáci mají právo na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského 

zařízení v záležitostech týkajících se vzdělávání podle školského zákona. Hodnocení 
výsledků vzdělávání žáků bude prováděno podle kritérií uvedených ve školním 
vzdělávacím programu a podle Klasifikačního řádu školy. 

 
6. Využívat přiměřeně věku a schopnostem materiálního vybavení školy, školního zařízení a 

prostory určené žákům, a to v souladu s tímto řádem a dalšími pravidly stanovenými 
provozními řády učeben. 

 
7. Na respektování svých individuálních zvláštností a odlišností a zdravotního stavu. 
 

8. Žáci reprezentují školu a chovají se tak, aby nepoškozovali její dobré jméno na veřejnosti. 
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IV. Povinnosti žáků 
 

1. Každý žák má povinnost řídit se Školním řádem, seznámit se s Sankčním řádem, 
 Klasifikačním řádem. 

 
2. Řádně docházet do školy a řádně se vzdělávat. 

 
3. Žáci dodržují normy slušného chování, zdraví učitele a ostatní zaměstnance školy, 

komunikují s dospělými podle pravidel společenského chování a pracují podle pokynů 
učitele. Žák je povinen plnit pokyny pedagogických pracovníků. 

 
4. Docházka na volitelné nebo nepovinné předměty, na které se žák na začátku pololetí 

přihlásí, je povinná. Stejně tak u zájmových útvarů. 
 
5. Škola nezodpovídá za ztráty cenných předmětů – není vhodné do školy nosit cenné šperky,  
      větší finanční obnosy, drahou elektroniku a věci, které nesouvisejí přímo s výukou. 
 
6. Mobilní telefon je při vyučování vypnutý. Pořizování jakýchkoliv nahrávek učitelů,  

 zaměstnanců školy i žáků školy (zvukových i obrazových) bez jejich výslovného souhlasu 
 je zakázáno. 

 
Podmínky zajišťující bezpečnost a ochranu zdraví žáků a jejich ochranu před sociálně   
patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí: 

 
1. Všechny prostory a pracoviště se udržují v čistotě a pořádku. Žáci neničí školní výzdobu 

ani majetek školy. 
 
2. Žáci se k sobě chovají ohleduplně, respektují jeden druhého. Jakékoliv formy šikanování 

budou sankcionovány. Žáci budou přísněji postihováni v případě útoku proti tělu jiné osoby 
provedeného důraznějším způsobem. 

 
3. Šikanování i pasivní přihlížení k šikaně a její nenahlášení je považováno za velmi závažné 

porušení řádu školy. 
 

4. Ve škole a na všech školních akcích platí přísný zákaz nošení, držení, distribuce a užívání 
alkoholu, cigaret, tabáku a jiných návykových látek. Není dovoleno vstupovat do školy či 
na jakoukoli školní akci pod vlivem alkoholu nebo jiných návykových látek. Škola si 
vyhrazuje právo při podezření na užití omamných látek provádět testy na prokázání užití 
alkoholu a drog. 

 
5. Ve školní budově a jejím okolí je zakázáno hraní hazardních her. 

 
6. Jakékoliv projevy podpory a propagace hnutí, které prokazatelně směřuje k potlačování 

lidských práv a svobod, jsou ve škole nepřípustné a jsou považovány za hrubé kázeňské 
přestupky. Za takové projevy jsou považovány projevy rasismu, xenofobie, nacismu, 
antisemitismu, genocidy a dalších pravicových a levicových extrémistických hnutí.  

 
7. Slovní útok na učitele ze strany žáka je posuzován podle nového školského zákona jako 

závažný přestupek. 
 

8. Do školy je zakázáno nosit jakékoli zbraně, pyrotechniku, stejně tak i střelivo, mechanické, 
sečné či bodné zbraně, kuličkové pistole a ostatní předměty ohrožující zdraví a život 
jedince. 
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9. Jakékoli držení, přechovávání, manipulace či distribuce materiálů s erotickým či 
pornografickým obsahem je ve škole přísně zakázáno. Tímto materiálem jsou myšleny 
časopisy, nosiče ve formě videokazet, CD a DVD, ale i hrací karty apod. 

 
10. Na školních akcích je žákům zakázáno užívání léků (i předepsaných lékařem – výjimku 

tvoří pouze inzulín). Léky podá odpovědný pedagog.  
 

11. Žáci mají v celém areálu školy přísně zakázáno:  
a) manipulovat s ohněm a předměty, které by mohly nedbalým zacházením snadno 

 způsobit škodu nebo újmu na zdraví  
b) narušovat hlučným chováním průběh vyučování 
c) zasahovat do vodovodní a elektrorozvodné sítě  

 
Podmínky zacházení s majetkem školy: 

 
1. Žák chrání majetek školy a školní výzdobu. 
 
2. Žáci nosí do školy učebnice a pomůcky podle rozvrhu hodin a podle pokynů vyučujících. 
 
3. S učebnicemi a školními potřebami zacházejí žáci šetrně. Pokud učebnice poškodí, jsou 

povinni uhradit škodu přiměřenou poničení učebnic. 
 
4. V odborných pracovnách, v tělocvičnách, na hřišti se žáci řídí pokyny vyučujících 

k ochraně majetku a bezpečnosti. 
 
5. V případě poškození majetku školy žákem se škola se zákonným zástupcem žáka domluví, 

zda je ochoten zákonný zástupce žáka škodu v plném rozsahu uhradit, nebo zajistí nápravu. 
 
6. Žáci mají zakázáno přemisťovat bez povolení nábytek a jiné stálé vybavení učeben. 
 
7. Žáci chrání své osobní věci. Ztráty či poškození oznámí neprodleně vyučujícímu nebo TU. 
 
Zásady hodnocení chování žáků: 

 
7. Na základě návrhu TU o snížení známky z chování jedná pedagogická rada. O snížené 

známce z chování rozhoduje ředitel školy na základě těchto kritérií: 
 

1. stupeň z chování – velmi dobré: žák dodržuje pravidla chování daná školním řádem 
2. stupeň z chování – uspokojivé: žák nedodržuje pravidla chování daná školním řádem  
3. stupeň z chování – neuspokojivé: žák zásadně nedodržuje pravidla daná školním řádem 

 
8. Při opakovaných neomluvených pozdních příchodech se řídí TU odpovídajícími 

kázeňskými opatřeními (s přihlédnutím ke konkrétnímu případu, situaci):  
 

3 pozdní příchody napomenutí TU 

4 – 6 pozdních příchodů důtka TU 

7 – 9 pozdních příchodů důtka ředitele školy 

10 a více pozdních příchodů snížený stupeň z chování   

 
  Za pozdní příchod se považuje prvních 15 minut z  hodiny, poté se jedná o zameškanou 

 hodinu. 
 

9. Stejná kritéria platí i pro zapomínání žákovských knížek, učebních pomůcek, úkolů, 
nepřezouvání, jí při hodině, porušování řádu ŠJ apod. (počítáno za pololetí): 
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3 poznámky   napomenutí TU 

4 - 6 poznámek důtka TU 

9 - 10 poznámek důtka ŘŠ 

10 a více poznámek snížený stupeň z chování   

 
10. Další zásady hodnocení prospěchu a chování žáků se řídí vyhláškou o základním 

vzdělávání a některých náležitostech plnění povinné školní docházky podle § 14a §16 
vyhlášky č. 48/2005. Zásady hodnocení jsou rozpracovány v Pravidlech pro hodnocení 
výsledků vzdělávání a v Sankčním řádu školy. 

 
11. Ve zvlášť závažných případech porušení školního řádu nebo při problémech ve výuce bude 

svolána výchovná komise. Problémy budou projednány se zákonnými zástupci žáka. 
 

12. Výchovná komise bude svolána na základě návrhu TU, výchovné poradkyně nebo 
pedagogického pracovníka po projednání s TU. 

 
13. Každé pololetí se vydává žákovi vysvědčení, za první pololetí místo vysvědčení výpis 

z vysvědčení. 
 

14. Oznámení o závažných přestupcích žáků učitelé konají průkaznou formou. 
 

 
V. Práva a povinnosti zákonných zástupců žáků 
  

1. Zákonní zástupci žáků mají právo být voleni do školské rady. Jsou povinni zajistit, aby žák 
docházel řádně do školy nebo školského zařízení, na vyzvání ředitele školy se osobně 
zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte nebo žáka, 
informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo žáka 
nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání, 
dokládat důvody nepřítomnosti dítěte a žáka ve vyučování v souladu s podmínkami 
stanovenými školním řádem, oznamovat škole údaje podle § 28 odst. 2 a 3 školského 
zákona a další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost žáka, a 
změny v těchto údajích. 

 
2. Zákonní zástupci mají právo být informováni o prospěchu žáka. Do ŽK se zapisují 

nejdůležitější průběžná hodnocení prospěchu a chování, důležité informace a sdělení pro 
rodiče. Další informace získávají prostřednictvím třídních schůzek, konzultačních hodin 
učitelů, na webových stránkách školy. 

 
3. Zákonný zástupce žáka má právo žádat vedle hodnocení podle klasifikační stupnice slovní 

hodnocení. Nárok mají také na kombinaci obou forem hodnocení. 
 

4. Slovní hodnocení je umožněno na základě § 51 odst. 2) školského zákona a podle §14 a 
§15 vyhlášky č. 48/2005 Sb. o vzdělávání žáků se speciálními potřebami. 

 
5. O jednáních se zákonnými zástupci žáka se vedou písemné záznamy, které jsou důležitým 

podkladem opatření k posílení kázně.  
 

6. Zákonní zástupci informují o nepřítomnosti žáka nejpozději do tří kalendářních dnů od 
počátku nepřítomnosti žáka osobně,  písemně i telefonicky. Škola může ve zcela 
výjimečných individuálních případech požadovat potvrzení ošetřujícího lékaře, toto 
potvrzení je však pouze součástí omluvenky, kterou vydává zákonný zástupce žáka. 
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7. O uvolnění žáků z vyučování na 1 hodinu rozhoduje učitel daného předmětu, na 1 – 2 dny 
třídní učitel, na více dní ředitel školy na základě písemné žádosti rodičů a doporučení TU.  

 
8. Z první nebo poslední vyučovací hodiny může být žák uvolněn se souhlasem zákonného 

zástupce ve výjimečných případech. 
 

9. Z předmětu tělesná výchova osvobodí ředitel školy žáka na písemné doporučení 
registrujícího praktického lékaře pro děti a dorost nebo odborného lékaře a písemné žádosti 
rodičů. 

 
10. Žákovi, který se nemůže pro svůj zdravotní stav po dobu delší než dva měsíce účastnit 

vyučování, stanoví ředitel školy takový způsob vzdělávání, který odpovídá možnostem 
žáka. 

 
11. Rodiče jsou povinni informovat TU (nebo jeho zástupce) o veškerých změnách zdravotní 

způsobilosti žáka, zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které by 
mohly mít vliv na průběh vzdělávání. 

 
12. Zákonní zástupci mají právo na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského 

poradenského zařízení v záležitostech týkajících se vzdělávání podle školského zákona. 
Hodnocení výsledků vzdělávání žáků bude prováděno podle kritérií uvedených ve školním 
vzdělávacím programu a podle Klasifikačního řádu školy. 

   

 
VII. Režim ve školní jídelně a v tělocvičnách školy, zrcadlovém sálu: 

 
Jídelna: 
1. V době příchodu na oběd se žáci seřadí, nepředbíhají, nehlučí a po jednom přistupují  

k výdeji obědů. 
 

2. Dozor v jídelně vykonává určený pedagog nebo pověřený zaměstnanec školy a zaměří se 
také na kulturní stolování žáků. 

 
3. Ve školní jídelně dodržují žáci zásady hygieny a slušného chování. 
 
4. Z jídelny je žákům zakázáno vynášet jakékoli potraviny. 

 
5. Případná opakovaná nekázeň a neuposlechnutí pokynů pedagogického dozoru může být 

potrestáno až vyloučením ze školního stravování. 
 

Tělocvična, zrcadlový sál: 
1. Před vstupem do tělocvičny se žáci převlékají ve vyhrazených šatnách.  

 
2. Žáci vstupují do prostoru pavilonu tělocvičen pouze v doprovodu pedagogů. Do nářaďovny 

žáci vstupují jen na pokyn učitele. 
 

3. Do tělocvičny není povoleno vstupovat ve venkovní obuvi a v obuvi poškozující podlahu. 
 

4. Žáci nesmějí do tělocvičny nosit jídlo, pití, žvýkačky a jiné předměty nesouvisející se 
sportovní činností. 

 
5. Žákům je povolen v rámci hodin tělesné výchovy pobyt na školním hřišti pouze ve 

vhodném oblečení a sportovní obuvi. 
 

6. Není povoleno jezdit po upravených sportovních plochách na kole. 
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ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 
 

1. Domnívá-li se žák, že pokyn nebo příkaz učitele je v rozporu se zásadami školního řádu, je 
oprávněn sdělit svůj názor prostřednictvím třídního učitele řediteli školy nebo ve zvláštním 
případě přímo řediteli školy. Je nutné, aby tento postup zachovali v obdobném případě i 
rodiče. 
 

2. Ředitelství školy žádá rodiče, aby se seznámili se školním řádem, vedli své děti k jeho 
dodržování a sami jej dodržovali ve styku se školou. 

 
3. Ustanovení neupravená tímto školním řádem se řídí obecně platnými předpisy, zejména 

školským zákonem. 
 
 
Mgr. Radek Pulkert 
ředitel školy                                                                       
 
 
 
 
Schváleno na pedagogické radě dne: 31. 8. 2011 
 
 
 
Schválila školská rada dne:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


