Zakladni skola, Praha 4, Mikulova 1594

VNIT RNi PREDPIS ¢. 09 — 2011

¢
Skolni ¥ad 3kolni druziny

Platnost: od 30.8. 2011

S Ucinnosti pro: Skolni rok 2011/12

Tato smérnice je zpracovana podle zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim,
stfednim a vySSim odborném a jiném vzdélani a ostatnich zakon0 a nafizeni tykajicich se
cinnosti Skoly a bezpecnosti prace, zejména zakon €. 262/2006 Sb., vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb.
0 zajmovém vzdélavani ve znéni pozdéjSich predpisl a nafizeni. Smérnice je platna pro
vSechny zaméstnance skoly, zaky, zakonné zastupce zakU.



Obecna ustanoveni

Na zaklad ustanoveni 8 30 zakoma 561/2004 Sb. o ipdSkolnim, zakladnim igdnim,

vyS8Sim odborném a jiném wvddvani (Skolsky zakon) v platném &m vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské&izani Skolni druzinu tuto sfmici — vnitni fad Skolni
druZiny. Snérnice utuje pravidla provozu, stanovi reZim SD, je zavapny pedagogické
pracovniky a ma informativni funkci pro r@di Prokazatelné seznameni tdids timtoradem

provede vychovatelka SO¥iapisu dti do SD.

Skolni druZina se ve svénnosti fidi zejména vyhlaskow. 74/2005 Sb. o z&jmovém
vzklavani.

Skolni druzina je satdsti pravniho subjektu Zakladni $koly Mikulova tomto smyslu se na
ni vztahuji vSechny pravni@dpisy a normy, které plati pro ZS.

Poslani skolni druziny

Skolni druZina ma sva odiéni a tvai ve dnech 3kolniho vyievani mezistupemezi vyukou
ve Skole a vychovou v rodinSD neni pokrgovanim skolniho vyepvani, méa sva specifika,
kterd ji odliduji od Skolniho vyiovani. Hlavnim poslanim SD je zabesgei zajmové
¢innosti, odpdinku a rekreace Zékcaste&ne také dohledu nad zaky.

_ 1. PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnihimtadu pro jednotlivé formy zajmového évani podle § 2
vyhlasky¢. 74/2005 Sb., o zdjmovem wévani zgisob evidencedastniki takto:

1.1. Rodée nebo jini zakonni zastupci zakdhpaSeného k pravidelné dochazce do druziny
s&kli druzine rozsah dochazky zaka ai®ob odchodu Zaka z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu ifiemnosti Zzaka v druzéy odchylky od
dochéazky zaka nebo pokud ma zék odejit ze SD jhakjinou osobou, nez je obvyklé a je
uvedeno na zapisnim listku,&idrodice tuto skuténost druzig pisemi, a to nejlépe na
piedepsaném formuiig,Uvolnéni ze SD*, ktery je k vyzvednuti v druZin

1.2. O z#azeni dti do Skolni druziny rozhodujeditel Skoly.

1.3. Uplata je splatnai@dem, plati se ve dvou splatkach — za obdobiazaleden (do 15.
z&i) a unor azxerven (do 15. anora). Vyse Uplaty je stanovetai@m na cely Skolni rok a
&ini 250,-/nes., tedy na pololeti 1250,- &K Skola pijima platby v hotovosti jen zcela
vyjimecng, rodice plati bezhotovostnim é#pobem — bankovnimievodem. Btem je pro
Ucely plateb pidélen variabilni symbol druziny. Vedouci vychovatelkavidelrg kontroluje
placeni Uhrady v s@innosti s hospod&ou Skoly, pokud jsou ro& v prodleni s placenim,
jedna s nimi. Pokud rogk® nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnyniisggbem je pisentn
upozorni na jejich povinnost.

1.4. Uplata mze byt snizena nebo prominuta
a) diteti, Zakovi, pokud je spotmé posuzovanou osobou pro narok na socialiplgtek,
ktery pobira jeho zédkonny zastupce nebo jina ogirféviesoba,
b) ditéti, Zakovi, pokud ma narok naippivek na Uhradu péeb ditte v pistounske p&
a tento pispivek nebo jeh@ast je vyplacena, pokud skutesti uvedené v pismenu
a) a vyplaceniifispivku uvedeného v pismenu b) prok&éditeli,



1.5. Pokud za ditneni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka $kiblziny o tom
uvédomireditele Skoly nejpozgi do jednoho nisice — k termitm 15.10. a 15.Reditel
Skoly mize rozhodnout offjpadném vyloteni Zzaka ze Skolni druziny.

1.6. Odaleni SD jsou naplovana nejvyse do ptu 30 zak.

1.7. Po projednani sgizovatelem s¢innost SD v dob v3ech vedlejSich prazdnitiguusuje.

2. Organizacedinnosti

2.1. Provozni doba SD:

Zacatek ranniclginnosti je v 6:15 hodindi jsou @ijimany do 7:20 hodin a je ukéen v 7:45
hodin, kdy vychovatelkaipdava dti Skolnimu dozoru a zaroiieoznese do jednotlivychtit
denni seznamy tené pro zaznamy dipomnych @tech gedavanych po skéeni vywovani
vychovatelce do druziny. Odpoledni provozina v 11:40 hodin a ka&nv 18:00 hodin. Po
skorteni vywovani jsou dti predavany vydujicimi vychovatelce spolu s aktualnim dennim
seznamem.

Z jidelny odchazeji zaci zapsani do SD spmigpod dozorem vychovatelky, ktera organizuje
dalSicinnost.

2.1.1. Ukorteni provozu SD.
Provoz kowi v 18:00 hodin.
Pt nevyzvednuti Zéaka do stanovené doby ¢odni jinymi osobami uvedenymi na zapisnim
listku vychovatelka nejive podle moznosti informuje telefonicky roei zaka a osoby
uvedené naifhlasce digte do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zaklad predchozi dohody se #iaenim Klokanek dod zavola a oznami vzniklou

situaci
b) informuje socialni odbor MU Prahy 11

2.2. Cinnost SD probiha v mistnostech k tomtemych a v prostorach kolni zahrady.

2.3. Kazdy pracovnik, ktery ve SD zastupuje neb&owgiva dozor, se musi seznamit
s rozvrhem fichodi a odchod Zak.

2.4. Rozsah denniho provozu SD a rozuitmosti schvalujéeditel Skoly.

2.5. Druzina realizuje vycho¥nvzdilavaci ¢innost ve vycho¥ mimo vyuwovani zejména
formou odpd@inkovych, rekreanich a zajmovychiinnosti; umo#uje zakim péipravu na
vyucovani.

- Odpafinkoveé ¢innosti - maji odstranit anavu

- zaazuji se ngjastji po obksde, pog. rano pro zaky, ki¢ brzy vstavaji a dale dle geby
kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zajmawénosti, poslechovéinnosti
apod.

- Rekreani ¢innosti - slouzi k regeneraci sil, igvazuje v nich odpinek aktivni
s nar@n¢jSimi pohybovymi prvky. Hry a spontantinnosti mohou byt rudsi.

- Zajmoveécdinnosti - rozvijeji osobnost Zaka, unmagi zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspha i dalSi rozvoj pohybovych dovednosti a poznane &d
fizenou kolektivni nebo individualnfinnost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost mize byt organizovana pro vybrané Zaky v zajmovémanity ktery vede
vychovatelka S jiny pedagog.

- PFiprava na vyéovani zahrnuje okruh ¢&innosti souvisejici s pknim Skolnich
povinnostj neni to v3ak povinn&innost SD. MiZe jit o vypracovavani domaécich kol
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(pouze se souhlasem rodlj vychovatelka Zakm Ukoly neopravuje a tatnnost probiha
v dok® po odpoledni swin¢ v samostatné mistnosti), nebo zabavné péowdini Wiva
formou didaktickych her @etné feSeni probléri), owrovani a upeiovani Skolnich
poznatki v praxi @i vychazkach, exkurzich a dalSigtinnostech;ziskavani dalSich
dopliujicich poznatlé pii prabézné innosti SD (nap vychazky, poslechovéinnosti,
prace s knihou &asopisy).

2.6. V dols radnych prazdnin je SD uz@na.
2.7. Rodke a dal3i navévnici do weben SD nevstupuiji.

2.8. Rozsah denniho provozu projedn#aditel se #zovatelemReditel schvaluje podpisem
na uvodni stranceighledu vychové vzcilavaci prace tydenni skladbu z&stnani, ktera
obsahujesinnosti odpdinkové, zajmové a rekréai, pobyt venku a dal3i aktivity. SDue
vramci své Bzné ¢innosti, v pfibéhu stanovené provozni doby SOHizpvat zajmové
krouzky.

2.9. SD niize #izovat zajmové krouzky a dal&ihnosti (jako nap vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce atp.), které mohou byt uskiitvany i mimo stanovenou provozni dobu SD.

3. BOZP

3.1. Praginnost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako \@rskn fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ¢abny (nap. télocvicna, pditatovd pracovna,...),fidi se
piislusnymitrady pro tyto gebny. Zaci pihlaSeni do SD jsou péani o BOZP a zaznam o
poweni je uveden vihledu vychova vz&ilavaci prace v kolonce ,Pozndmky“v 1. tydnu
v z&i spolu podpisem vychovatelky, kter&idze sveho odtleni pouila.

3.2. Pitny rezim je zaji8h —c¢aj ze Skolni jidelny, pitka.

4. Chovani zak

4.1, Zak bez &domi vychovatelky $kolni druzinu neopousti. Zkaztery byl ve $kole a do
SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

4.2. Doba pobytu zaka ve SDi$éi daji uvedenymi na zapisnim listku.

4.3. Ve SD se zakdi pokyny vychovatelky, Skolniadem aadem $kolni druziny pro zéaky,
ktery je vywSen na chodbna hlavni naghce Skolni druziny.

4.4. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zéka velmskdruzire se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladni Skole, t.j.@ldvani napomenuti, idky ttidniho Witele, ditky feditele
Skoly, klasifikace sniZzenou zndmkou z chovaniysdceni.

4.5. Pokud Z&k naruSuje soustagkolnifad acinnost skolni druziny, e byt rozhodnutim
ieditele z druziny vyloten. Reditel mize rozhodnout o vylaieni zaka ze SD, pokud tento
Zak soustawhnebo gjakym vyznamnym projevem porusil kdiza pdadek, ohroZuje zdravi
a bezpenost ostatnich, dlouhod®bsvévol® nenaviivuje SD nebo zjinych zvl&st
zavaznych tivoda.



5. Dokumentace

5.1. V druzir se vede tato dokumentace:
a) evidence pfjatych dti - zapisni listky pro Zaky, ktejsou @ihldSeni k pravidelné
dochéazce
b) dochazkovy seSit pro provoz v ranni driézin
c) prehled vychova vzdlavaci prace
d) celorani plany¢innosti jednotlivych odéeni
e) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podkladygnmeni zpravu Skoly
f) wvnitini fad Skolni druziny
g) zaznamy z provoznich porad vychovatelek
h) kniha Uras, popgipad: Iékaské posudky (jako s@ast knihy Graé pro celou Skolu)

Zpracovala: Jana Votapkova, vedouci vychovatelka SD

Mgr. Radek Pulkert
reditel Skoly



PRAVA A POVINNOSTI D ETi VE SKOLNI DRUZIN E

. UZivat spontantiprostedi SD za fedpokladu smluvenych pravidel

« Nerusit svym jednanim ostatni, pokud voli jinonost

- Podilet se na planovani programu a rozhodovanpeiesych zalezitostech
- Vyjadiovat swij nazor, naslouchat jinym, hledat spmiareSeni

- Podilet se na vyt¥éni a respektovani speteych pravidel

« Vykonavat samosta#rtinnosti souvisejici se samoobsluhou

« Individualné uspokojovat sv&lesné pateby

PRAVIDLA SOUZITI VE SKOLNIi DRUZIN E

Snazime se:

- aby se dti chovaly @irozerg

- aby se dti neostychaly pozadat o pomoc, a to i vzajemn

- aby se dti obracely na vychovatelky sidérou pi feSeni problérin

- vychovavat dti k sebeuat, sebehodnoceni, selisdie a sebexdomi
« podporujeme jejich svobodnou volbu

Spolu s dtmi jsme si vytvaily pravidla souziti ve Skolni druziné — vznikaji na zaklas
skute&nych situaci, p reSeni probléiin postup® tvoiime pravidla nova.

SNAZIME SE KAMARADIT SE VSEMI

PRACUJEME S OSOBNIM NASAZENIM

UCIME SE SPOLUPRACOVAT

DOMLOUVAME SE V KLIDU

UKLIZIME PO SOBE

CHOVAME SE SLUSN: - ZDRAVIME, OMLOUVAME SE, POUZIVAME
KOUZELNA SLOVA

UCIME SE AKTIVNE NASLOUCHAT

oA LNE

~

Vedouci vychovatelka SD
Jana Votapkova



Poweni o pravidlech a bezpé&nosti ve Skolni druzirg

Zéaci se v dob pobytu ve 3kolni druziniidi Skolnimiadem a pokenim o bezp#mosti ve
Skolni budo¥.
Déle Zaci respektuji nasledujici pravidla:

1)

2)

3)

4)

Ve Skolni jidelr:

a) Zaci seidi tadem Skolni jidelny,

b) Z&ci se chovaiji slugnjedi v tichosti, uklizeji po sé@tswij tac a udrZuji misto,
kde se stravuiji, vigaku,

C) Zaci Setr manipuluji s nddobami na piti, zejména nepoustingimo sklenici,

d) Zaci maji zakazano manipulovat s kohoutky a odvzolgcimi Srouby na
topnychetesech,

e) Zaci hlasi vychovatelce odchod z jidelny (na WCudgyvarny...),

f) Z&ci opoudiji jidelnu spoléné s pedagogem, jim stanovenymigpbem,
v ufenou dobu.

Odchod mimo areél Skoly (vychazky):

a) opousti-li Zaci areal Skoly, drzi se ve skgmohromad dle pokynu pedagogaiqu
kazdym pechodem pro chodce se zastavi, respektuji prasiidigniho provozu pro
chodce a jdou takovym tempem, kterému vSichni upisk stai,

b) Zaci se p vychazkach chovaji tak, aby négobili nikomu zdravotni ani jinou Ujmu
(nag. nevrazeji do spoluzékjdou-li v blizkosti silnice neboips fFechod atp.)

) Zaci skupinu neopousti,

d) béhem aktivit mimo Skolni areal Zaci vzdy respekmijstni pravidla (nap
v kulturnim zdizeni).

Pobyt ve Skolni druzin— ve tide:

a) Zaci se ve Skolni druZirchovaji slusé a tak, aby nikomu neapobili zdravotni ani
jinou Ujmu (nap. na majetku skolyi spoluzaki); pokud zdravotnéi jinou Ujmu Zaci
zpasobi, jsou povinni to okam&ibznamit pedagogovi,

b) pii prichodu do druziny si Zaci odkladaji sw&evna utené misto,

c) druh aktivity utuje pedagog,

d) Zaci si mohou zajjcit vybaveni Skolni druziny pouze s povolenim pedggadrZuji
jej v padadku a vzdy je po sehuklidi,

e) Zzaci maji zakazano manipulovat s telefonentcent na stole a v zasuvkach
pedagoga, dale s okny a Zaluziemi a dalSitizeaim Skolni druziny dle pokyn
pedagoga,

f) Zaci opoustiifdu pouze s povolenim pedagoga (napchod na WC),

g) Zaci mohou vyuzivat zasobnik s pitnou vodou, respieii tom veSkeré pokyny
pedagoga,

h) Zaci dodrzuji zakladni hygienické navyky (hafistit si obuv po pichodu do budovy,
myt si ruce po fichodu z venkovnich prostorigd jidlem, po pouziti WC, déle
splachovat po pouziti WC ad.).

Pobyt ve Skolni druzin— Skolni zahrada aiBte:

a) Zzaci mohou v fipact dobrého poasi travitéas v prostorach Skolni zahrady a tidth
pouze pod dohledem pedagoga,

b) druh aktivity utuje pedagog,

c) odchazet mimo vymezeny prostor smi Zaci pouze slpoim pedagoga (napodchod
na WC),

d) Zaci jsou povinni pedagogovi nahlasit zmainsvé nebo spoluzaka, oznamit nalez
nebezpénych gedmeta (skla, injekni jehly¢i jinych ostrych pedneta atp.).
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5) Odchod ze Skolni druziny:
a) Zaci opousti Skolni druzinu dlgég@iem domluveného apobu zaneseného v zapisnim
listku,
b) pokud ma Z4&k odejit ze Skolni druziny v jikgs, nez je uvedeny v zapisnim listku, a
S jinou osobou (zmoéncem) nebo sam, pak o tom musi byt pedagog infoamov
pisemr dop‘edu (musi byt uvedeno jméno a datum narozeni zénceh

Zéci byli s bezpmostnimi pravidly seznameniimérens véku a rozumovym schopnostem.
Svym podpisem vifloze tohoto po&eni stvrzuji, Ze byli s pravidly seznameni a porodujim.

Datum dodatetného poweni

Jmeéno Podpis nepritomnych Zaki




