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Zakladni skola, Praha 4, Mikulova 1594

Metodika vypracovani absolventské prace

Ucel metodiky

Utelem metodiky vypracovani absolventské price je podat zdkladni informace Zaktim a vedoucim
ucitelim absolventskych praci o zplsobu, struktufe na postupu vypracovani, hodnoceni a obhajoby
absolventské prace.

Pojeti absolventské prace

Absolventska prace jedna z forem ovétovani dovednosti, schopnosti a znalosti Zdka na konci Skolni
dochdzky a jedna z moznosti v rdmci evaluace vystupnich Cinnosti. Absolventskd price a jeji
obhajoba je dil¢i soucasti studia a je povinnd. Absolventskou préci zpracovava zak v 9. ro¢niku
v zavéru svého studia na vybrané téma. Téma kazdoro¢né€ schvaluje a zptistupiiuje feditel Skoly a
student si vybird téma z dané nabidky dle svého uvdZeni. Na vypracovani prace dohlizi vedouci
ucitel absolventské prace a tfidni ucitel. Mezi Zdkem a vedoucim prace probihd komunikace o
daném tématu a o vlastnim zpracovani absolventské price. Zak vyuZivd prostor pifi vyuce,
napiiklad pfi volitelnych pfedmétech nebo naopak konzultaci mimo dobu vyucovani. Neodevzdani
prace nebo neucast na obhajob¢ ovlivni klasifikaci predméta.

Vedouci ucitel absolventské prace je pfifazen studentovi pii volbé tématu a je jim obvykle
vyucujici nasi Skoly. Zvolené téma a jeho piibuznost piislusné odborné disciplin€ je rozhodujici pfi
volbé vedouctho absolventské prace (napf. téma souvisejici s chemii - vedoucim uditelem
absolventské prace je ucitel chemie). Vedouci ucitel absolventské prace pribézné kontroluje stav a
kvalitu prace. Poskytuje odborné rady a konzultace, pribézné¢ kontroluje stav ve vypracovani
absolventské prace.

Odevzdani absolventské prace

74k odevzda absolventskou praci v koneéné tpravé (dodrzeni niZe uvedenych zdsad tpravy,
struktury, logické uspordddni) svému vedoucimu uciteli absolventské prace. Pfesny termin
odevzdini je uréen v harmonogramu (organizacni pokyny). Absolventskd price musi byt
zpracovana na pocitaci a vhodné svdzana.

Hodnoceni absolventské prace

Absolventskou préci hodnoti komise (3-4 ¢lennd) sloZend z pedagogického sboru Skoly. Posuzovat
se bude zdkova pisemnd a ustni prezentace prace. Prace odpovidajici zdkladnim pozadavkim
budou hodnoceny ctyfmi stupni (vynikajici, velmi dobry, dobry). Kazdy Zdk obdrzi certifikat
(doklad o z&vére¢né zkousce).

Hodnotici komise absolventskych praci vypracuje pisemné hodnoceni a odevzdd fediteli dle
harmonogramu (organizacni pokyny).
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5. Zakladni schéma (struktura) absolventské prace

Tématicka cast Minimalni rozsah Poznamk
, ) y oznamka
absolventské prace (pocet stran Ad)

Tituln{ strana 1 g)prava absolventské prace (bod

Prohldtent 1 I6J)prava absolventské prace (bod

Uvod 1 Otzjasném’ cile absolventské
préce
Samotny text absolventské prace

Stat’ 4 (nezapocitavaji se do n€ho
obrézky)

Uvaha 1 Vlastm/pr/lstup ¢i nazor zaka na
zvolené téma

sy hrnuti préce, li Ziti

Zaver | Shrnu i préce, realizace a vyuZiti
v praxi
Struc¢na charakteristika prace ¢i

Cést v cizim jazyce 1 kratky komentaf v cizim jazyce
(vod, dvaha, nebo zavér)

PouZitd literatura 1 Seznam pouzité literatury

Minimalni rozsah prace je 11 stran, maximdln{ rozsah je neomezeny.
6. Uprava absolventské prace
1. strana - tituln{ strana 2.strana - prohldseni

Zakladni $kola, Praha 4, Mikulova 1594

Rocnik (9.A,9.C)

Nézev absolventské prace:
(Ach ta dnesSni mladeZz!)

Skolni rok: Prohlasuji,

2010/2011

Ze tuto predloZenou préici jsem vypracoval zcela
samostatné a uvadim veskeré prameny, které jsem pouzil.

Vypracoval: Jan Novdk
Vedouci ucitel absolventské prace: Mgr. Jana Novdkova

V Prazedne:
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Po tituln{ strané nésleduje list s ,,prohlasenim®, Ze Zak vypracoval praci samostatné, dile pak obsah
préace, ve struktufe podle jednotlivych ¢4sti prace.

Poznamky k dpravé absolventské prace:

ZAKLADNI PRAVIDLO ZNI: zvolené formatovani a dprava musi byt jednotna v celé absolventské
praci. Zak si miZe zvolit ,,sviij* styl v ramci niZe uvedenych pravidel, piipadné konzultovat dpravu
prace se svym vedoucim absolventské prace. Prace obsahujici pfehrSel riznych pisem a styld pisobi
zmatené a nepiehledné, proto je potieba dodrzovat stejny styl v celém dokumentu, proto je tfeba
sjednotit zejména:

Typ pisma, jeho velikost a styl (obvykle jeden pro text, druhy pro nadpisy)
Okraje stranky (vetsi u levého okraje kvuli vazbe)

Zarovnani odstavct

PouzZité barvy

Nézev, adresa Skoly, ro¢nik a tfida, téma absolventské prace, Skolni rok na titulni stran¢ je nutné
vycentrovat.

Ciselné oznadovani ¢asti textu

Pododdily riiznych drovni se oznacuji arabskymi c¢islicemi, mezi néz se vklada tecka. Na kazdé
urovni zacina ¢islovani jednickou. Pfi ¢islovani pododdilti se pouziva ¢islovani pomoci textového
editoru, ne rucni.

Cislovani stranek

Celou absolventskou préci je nutné ocislovat. Na ¢islovani stranek se pouZivaji arabské Cislice
v zéhlavi nebo zdpati kazdé stranky - na horizontdlnim stfedu, na vnéjSich nebo vnitinich okrajich
textového sloupce. Cislovani stranek se nesmi objevit na titulni strance, i kdyZ je do &fslovani
zahrnuta

Podékovani

Po ,,prohlaseni* je moZzné podle uvazeni Zaka zaradit stranu vénovanou pod¢kovani absolventa tém,
ktef{ mu radou, ¢i poskytnutim informaci pomohli k vytvoreni této absolventské prace.

Okraje textového sloupce

U levého okraje textového sloupce je vzdalenost od piislusného okraje listu papiru 3 em (Sirsi okraj
pro Upravy a svdzéni prace). VSechny ostatni okraje jsou standardnich 2,5 cm.

Zarovnani textu k okrajim by mélo byt provedeno do bloku, piipadné k levému okraji.

Rozte¢ radku
Vzdilenost mezi dvémi za sebou nasledujicimi tadky - Fadkovani. Pro vétsi prehlednost textu je
doporuc¢eno na 1 1/2.

Velikost a druhy pisma
Doporucujeme pouZit standardni (stojaté) pismo velikosti 12 bodu (nap¥. Times New Roman) a

z w2z

dilezité casti textu pouze zvyrazinovat.

Mikulova 1594, 149 00 Praha 4 e-mail:  info@zsmikulova.cz ICO: 61388459
tel./fax. 272 911 974 internet: www.zsmikulova.cz Banka: CS 2000811339-0800



Zakladni skola, Praha 4, Mikulova 1594

e  Zvyraziovani dulezitych ¢asti textu
Zakladni prostiedky zvyrazinovani dulezitych casti textu jsou - podtrZeni, proloZeni, napsani
velkymi pismeny, vloZeni do uvozovek, umisténi na samostatny fadek (eventudlné na jeho stfed),
zména fezu pisma (tucny tisk, kurziva), zména druhu (fontu) pisma, popt. kombinace uvedenych
zpusobu. V textu doporucujeme zachovat jiZz pouZity zptisob zvyraznéni textu a nepouzivat piilis
mnoho uvedenych kombinaci pro zvyraziovéni textu.

o Uprava nadpisi
Nadpis oddélujeme od ostatniho textu mezerami. K tvorbé nadpisti je doporuceno vyuZit styli
v textovém editoru - vyrazné to zjednodusi dosazeni jednotného vzhledu a také naptiklad tvorbu
obsahu.
V piipad¢ vyuZiti podtrzeni podtrhdvame pouze text, nikoliv ¢iselné nebo abecedni oznacen.

e Seznam literatury
Kazdy vyuzity informaéni zdroj musi byt uveden v seznamu pouZité literatury (knihy, ¢asopisy,
letdky i internetové stranky).

Priklad:

(Jméno, Ptijmen{ autora, jméno titulu, nakladatelstvi a rok vydani)
Novik, J.: Fyzika nds bavi. Praha, Fyzikdlni institut Mikulova, 2006

Mladez a svét, www.seznam.cz/mladezasvet

e Obrazky a grafické dopliiky absolventské prace

Musi byt jasné a srozumitelné, v dobré kvalité aby nebyly rozmazané a jinak poSkozené.
Nesmi zabirat moc mista v textu (to znamend, Ze je Zdk nebude zbyte¢né zvétSovat,
ponévadZ si tim stejné nezkrati rozsah textové priace a budou mu za poruSeni tohoto
pravidla odebrany body).

Pokud ovSem zédk trva na pouZziti vétsiho pocCtu obrazkili, nebo obrazkt vétsitho rozméru,
pouzije specidlni list(y) jako obrazkovou pftilohu, ta bude také c¢islovand a zahrnuta
v obsahu.

Mgr. Radek Pulkert
reditel Skoly
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