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Zakladni skola, Praha 4, Mikulova 1594

Metodika vypracovani absolventskeé prace

Uéel metodiky
Utelem metodiky vypracovani absolventské prace je podat zékladni informace zékiim a vedoucim
ucitelim absolventskych praci o zplsobu, struktuie na postupu vypracovani, hodnoceni a obhajoby
absolventské prace.

Pojeti absolventské prace

Absolventska prace jedna z forem ovérovani dovednosti, schopnosti a znalosti zaka na konci §kolni
dochazky a jedna zmoznosti vramci evaluace vystupnich c¢innosti. Absolventska prace
a jeji obhajoba je dil¢i soucasti studia a je povinnd. Absolventskou praci zpracovava
zak v 9.ro¢niku v zavéru svého studia na vybrané téma. Téma kazdoroc¢né schvaluje a zptistupiiuje
feditel skoly a student si vybira téma z dané nabidky dle svého uvazeni.Na vypracovani prace
dohlizi vedouci ucitel absolventské prace a tfidni ucitel. Mezi Zakem a vedoucim prace probiha
komunikace o daném tématu a o vlastnim zpracovani absolventské prace. Zak vyuziva prostor
pfi vyuce, naptiklad pii volitelnych predmétech nebo naopak konzultaci mimo dobu vyucovani.
Neodevzdani prace nebo neicast na obhajobé ovlivni klasifikaci predméti, k niZ se prace
vztahuje a klasifikace miiZe byt odloZena, tzn. komisionalni prezkouSeni

Vedouci udlitel absolventské prace je prifazen studentovi pfi volbé tématu a je jim obvykle
vyucujici nasi Skoly. Zvolené téma a jeho pfibuznost ptislusné odborné disciplin€ je rozhodujici pti
volbé¢ vedouciho absolventské prace (naptf. téma souvisejici schemii - vedoucim ucitelem
absolventské prace je ucitel chemie). Vedouci ucitel absolventské prace pribézné kontroluje stav
a kvalitu prace. Poskytuje odborné rady a konzultace, prubézné kontroluje stav ve vypracovani
absolventské prace.

Odevzdani absolventské prace
74k odevzda absolventskou praci v kone&né tpravé (dodrzeni niZe uvedenych zisad tupravy,
struktury, logické usporadani) svému vedoucimu uciteli absolventské prace. Piesny termin
odevzdani je urCen v harmonogramu (organiza¢ni pokyny). Absolventskd prace musi
byt zpracovana na pocitaci a vhodné¢ svazana.

Hodnoceni absolventské prace
Absolventskou praci hodnoti komise (3-4 ¢lennd) slozena z pedagogického sboru skoly. Posuzovat
se bude zakova pisemnd a ustni prezentace prace. Prace odpovidajici zakladnim pozadavkim
budou hodnoceny Ctyimi stupni (vynikajici, velmi dobry, postacujici a nevyhovujici). Kazdy zak
obdrzi certifikat (doklad o zavére¢né zkousce).
Hodnotici komise absolventskych praci vypracuje pisemné hodnoceni a odevzda fediteli
dle harmonogramu (organizac¢ni pokyny).
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5. Zakladni schéma (struktura) absolventské prace

Tématicka cast

Minimalni rozsah

Poznamka

absolventské prace (podet stran A4)
Titulni strana 1 g)prava absolventské prace (bod
Prohlégent | 163)prava absolventské prace (bod
Uvod 1 O‘t{j asnéni cile absolventské
prace
Samotny text absolventské prace
Stat’ 4 (nezapocitavaji se do né¢ho
obrazky)
Uvaha | Vlastni pfistup ¢i nazor zéka na
zvolené téma
Zaver 1 Shrnut.i préce, realizace a vyuziti
v praxi
Stru¢na charakteristika prace ¢i
Cast v cizim jazyce 1 kratky komentaf v cizim jazyce
(Gvod, ivaha, nebo zavér)
Pouzitd literatura 1 Seznam pouzité literatury

Minimalni rozsah prace je 11 stran, maximalni rozsah je neomezeny.

6. Uprava absolventské prace

1.strana - titulni strana

Zakladni Skola, Praha 4, Mikulova 1594

Roénik (9.A,9.B)

Nazev absolventské prace:
(Ach ta dnesni mladez!)

Skolni rok:
2009/2010

Vypracoval: Jan Novak
Vedouci ucitel absolventské prace: Mgr. Jana Novakova

2.strana - prohlaseni

Prohlauji,

ze tuto predlozenou praci jsem vypracoval zcela
samostatné a uvadim veskeré prameny, které jsem pouzil.

V Praze dne:
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Zakladni skola, Praha 4, Mikulova 1594

Po titulni strané nasleduje list s ,,prohlaSenim®, Ze zak vypracoval praci samostatné, dale pak obsah
prace, ve struktute podle jednotlivych casti prace.

Poznamky k upravé absolventské prace:

ZAKLADNI PRAVIDLO ZNi: zvolené formatovani a iprava musi byt jednotna v celé absolventské
praci. Zak si miize zvolit ,,sviij* styl v ramci niZe uvedenych pravidel, piipadné konzultovat upravu
prace se svym vedoucim absolventské prace. Prace obsahujici prehrSel rliznych pisem a stylt pasobi
zmatené a neptehledné, proto je potieba dodrzovat stejny styl v celém dokumentu, proto je tieba

sjednotit zejména:

*  Typ pisma, jeho velikost a styl (obvykle jeden pro text, druhy pro nadpisy)
*  Okraje stranky (vétsi u levého okraje kvili vazbg)

e Zarovnani odstavci

*  Pouzité barvy

Nazev, adresa Skoly, ro¢nik a tfida, téma absolventské prace, Skolni rok na titulni stran€ je nutné
vycentrovat.

Ciselné oznadovani ¢asti textu
Pododdily riiznych tGrovni se oznacuji arabskymi Cislicemi, mezi néz se vklada tecka. Na kazdé
urovni zacina Cislovani jednickou. Pii ¢islovani pododdilt se pouziva ¢islovani pomoci textového
editoru, ne rucni.

Cislovani stranek
Celou absolventskou praci je nutné ocislovat. Na cislovani stranek se pouzivaji arabské Cislice
v zahlavi nebo zapati kazdé stranky - na horizontalnim stfedu, na vnéjSich nebo vnitinich okrajich
textového sloupce. Cislovani stranek se nesmi objevit na titulni strance, i kdyz je do &islovani
zahrnuta

Podékovani
Po ,,prohlaseni je mozné podle uvazeni zaka zatadit stranu vénovanou podékovani absolventa t€m,
ktefi mu radou, ¢i poskytnutim informaci pomohli k vytvoieni této absolventské prace.

Okraje textového sloupce
U levého okraje textového sloupce je vzdalenost od prislusného okraje listu papiru 3 em (Sirsi okraj
pro Upravy a svazani prace). VSechny ostatni okraje jsou standardnich 2,5 cm.
Zarovnani textu k okrajim by mélo byt provedeno do bloku, pfipadné k levému okraji.

Roztec¢ radku
Vzdalenost mezi dvémi za sebou nasledujicimi fadky - Fadkovani. Pro vétsi piehlednost textu
je doporuceno na 1 1/2.

Velikost a druhy pisma
Doporucujeme pouzit standardni (stojaté) pismo velikosti 12 bodd (nap¥. Times New Roman)

rowr

a dalezité Casti textu pouze zvyraziovat.
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. Zvyrazinovani duilezitych casti textu
Zakladni prostiedky zvyraziovani dilezitych ¢asti textu jsou - podtrzeni, prolozeni, napsani
velkymi pismeny, vloZeni do uvozovek, umisténi na samostatny fadek (eventualné na jeho stied),
zména fezu pisma (tucny tisk, kurziva), zména druhu (fontu) pisma, popt. kombinace uvedenych
zpisobu. V textu doporucujeme zachovat jiz pouzity zpiisob zvyraznéni textu a nepouzivat piili§
mnoho uvedenych kombinaci pro zvyraznovani textu.

. Uprava nadpist
Nadpis odd€lujeme od ostatniho textu mezerami. K tvorbé nadpisii je doporuceno vyuzit styld
v textovém editoru - vyrazné to zjednodusi dosaZeni jednotného vzhledu a také naptiklad tvorbu
obsahu.
V piipadé vyuziti podtrzeni podtrhavame pouze text, nikoliv ¢iselné nebo abecedni oznaceni.

. Seznam literatury
Kazdy vyuzity informacni zdroj musi byt uveden v seznamu pouzité literatury (knihy, Casopisy,
letdky i internetové stranky).

Priklad:

(Jméno, Piijmeni autora, jméno titulu, nakladatelstvi a rok vydani)
Novak, J.: Fyzika nas bavi. Praha, Fyzikalni institut Mikulova, 2006

Mladez a svét, www.seznam.cz/mladezasvet

. Obrazky a grafické dopliiky absolventské prace

Musi byt jasné a srozumitelné, v dobré kvalit¢ aby nebyly rozmazané a jinak poskozené.
Nesmi zabirat moc mista v textu (to znamend, Ze je zdk nebude zbyte¢né zvéitSovat,
ponévadz si tim stejné nezkrati rozsah textové prace a budou mu za poruSeni tohoto
pravidla odebrany body).

Pokud ovSem zdk trva na pouziti vétsiho pocétu obrazkii, nebo obrazkl vétsiho rozméru,
pouzije specidlni list(y) jako obrazkovou pftilohu, ta bude také cislovand a zahrnuta
v obsahu.

Mgr. Radek Pulkert
reditel skoly
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