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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracovala: Jana Votapkova, vedouci vychovatelka SD
Schvalil: Mgr. Radek Pulkert, feditel Skoly
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2009

Obecna ustanoveni

W

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydadvam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni
druziny. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi
rezim SD, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro rodice.
Prokazatelné seznameni rodiéti s timto fadem provede vychovatelka SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

Skolni druzina je soucasti pravniho subjektu Zakladni §koly Mikulova a v tomto smyslu se na
ni vztahuji vSechny pravni ptedpisy a normy, které plati pro ZS.

Poslani Skolni druZiny

Skolni druzina ma 8 oddéleni a tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeit mezi vyukou
ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokratovanim §kolniho vyucovani, ma sva specifika,
ktera ji odliduji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeteni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace 74k, ¢aste¢né také dohledu nad zaky.

1. PiihlaSovéni a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy z4djmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastnikl takto:

1.1. Rodice nebo jini zdkonni zastupci zaka prihlaseného k pravidelné dochdzce do druziny
sd€li druzin€¢ rozsah dochazky zdka a zplusob odchodu zdka z druZiny; tyto Udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zaka v druziné, odchylky od
dochazky z4ka nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je
uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodice tuto skutecnost druzin¢ pisemné a to vzdy na
predepsaném formulaii ,,Uvolnéni ze SD%, ktery je ke staZeni na webovych strankach $koly
nebo k vyzvednuti v druzing.

1.2. O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel skoly.

1.3. Uplata je splatna piedem, plati se ve dvou splatkiach — za obdobi zati az leden (do 15.
zati) a unor az Cerven (do 15. unora). VySe Uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok a
&ini 250,-/més., tedy na pololeti 1250,- K¢&. Skola piijima platby v hotovosti jen zcela
vyjimecné, rodie plati bezhotovostnim zplisobem — bankovnim pfevodem. Détem je pro
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ucely plateb pridélen variabilni symbol druziny. Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje
placeni uhrady v soucinnosti s hospodatkou Skoly, pokud jsou rodice v prodleni s placenim,
jednéd s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym zpiisobem je pisemné
upozorni na jejich povinnost.

1.4. Uplata miize byt snizena nebo prominuta
a) ditéti, zakovi, pokud je spolecné posuzovanou osobou pro narok na socidlni ptiplatek,
ktery pobiré jeho zdkonny zastupce nebo jina opravnéna osoba,
b) ditéti, zdkovi, pokud ma narok na ptispévek na tthradu potreb ditéte v péstounské péci
a tento prispévek nebo jeho Cast je vyplacena, pokud skutenosti uvedené v pismenu
a) a vyplaceni ptispévku uvedeného v pismenu b) prokaze tediteli,

1.5. Pokud za dité€ neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druziny o tom
uvédomi feditele Skoly nejpozdéji do jednoho mésice — k terminim 15.10. a 15.3. Reditel
Skoly muize rozhodnout o ptipadném vylouceni zaka ze Skolni druziny.

1.6. Oddéleni SD jsou napliiovana nejvyse do podtu 30 zaka.

1.7. Po projednani se ziizovatelem se &innost SD v dobé viech vedlejsich prazdnin pierusuje.

2. Organizace ¢innosti

2.1. Provozni doba SD:
Zacatek rannich ¢innosti je v 6:15 hodin déti jsou pfijimany do 7:20 hodin a je ukoncen
v 7:45 hodin, kdy vychovatelka ptfedavd déti Skolnimu dozoru a zéaroven roznese do
jednotlivych tfid denni seznamy urcené pro zdznamy o pfitomnych détech predavanych po
skonc¢eni vyucovani vychovatelce do druziny. Odpoledni provoz zac¢ind v 11:40 hodin a kon¢i
v 18:00 hodin. Po skonceni vyucovani jsou déti predavany vyucujicimi vychovatelce spolu
s aktudlnim dennim seznamem.
Z jidelny odchézeji Zaci zapsani do SD spole&n& pod dozorem vychovatelky, kterd organizuje
dalsi Cinnost.
2.1.1. Ukonéeni provozu SD.
Provoz kon¢i v 18:00 hodin.
Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodici ani jinymi osobami uvedenymi na zapisnim
listku vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodice zdka a osoby
uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zdkladé pfedchozi dohody se zafizenim Klokanek do néj zavola a ozndmi vzniklou

situaci
b) informuje socialni odbor MU Prahy 11

2.2. Cinnost SD probih4 v mistnostech k tomu uréenych a v prostorach §kolni zahrady.

2.3. Kazdy pracovnik, ktery ve SD zastupuje nebo vykonava dozor, se musi sezndmit
s rozvrhem ptichodi a odchodii zaka.

2.4. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh c¢innosti schvaluje feditel Skoly.
2.5. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména

formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje zaklim ptipravu na
vyucovani.
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- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu

- zatazuji se nejcastéji po obéd¢, popt. rano pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby
kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zdjmové ¢innosti, poslechové ¢innosti
apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

- Zdjmové ¢innosti - rozvijeji osobnost zadka, umoziuji zakiim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich nelspéchii 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o
fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost miize byt organizovdna pro vybrané zaky v zdjmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD &i jiny pedagog.

- Priprava na vyulovani zahrnuje okruh Cdcinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna &innost SD. Mize jit o vypracovavani domacich tikolt
(pouze se souhlasem rodici, vychovatelka zdktim tkoly neopravuje a tato ¢innost probiha
v dob¢é po odpoledni svaciné v samostatné mistnosti), nebo zdbavné procvi¢ovani uciva
formou didaktickych her (vCetné feSeni problémil), ovéfovani a upevilovani Skolnich
poznatkl v praxi pii vychazkach, exkurzich a dal§ich Cinnostech; ziskdvdni dalSich
dopliiujicich poznatki pii pribézné innosti SD (napf. vychazky, poslechové &innosti,
prace s knihou a ¢asopisy).

2.6.V dobé fadnych prazdnin je SD uzavfena.
2.7. Rodice a dal3i navitévnici do uéeben SD nevstupuji.

2.8. Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
na tvodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera
obsahuje ¢innosti odpodinkové, zajmové a rekreadni, pobyt venku a dal$i aktivity. SD muize
vramci své b&zné &innosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD zfizovat zajmové
krouzky.

2.9. SD mize ziizovat dal§i ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce
atp.), které jsou uskuteciiovany i mimo stanovenou provozni dobu SD.

3. BOZP

3.1. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvicna, pocitacova pracovna,...), fidi se
pfislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci piihldseni do SD jsou pouceni o BOZP a zaznam o
pouceni je uveden v Pfehledu vychovné vzdélavaci prace v kolonce ,,Poznamky“v 1. tydnu
v z4afi spolu podpisem vychovatelky, kterd déti ze svého oddéleni poucila.

3.2. Pitny rezim je zajiStén — barel s pitnou vodou.

4. Chovani zaku

4.1. 74k bez védomi vychovatelky $kolni druzinu neopousti. Za Z4ka, ktery byl ve §kole a do
SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

4.2. Doba pobytu zaka ve SD se ¥idi idaji uvedenymi na zapisnim listku.

4.3. Ve SD se zak fidi pokyny vychovatelky, §kolnim f4dem a fadem 8kolni druziny pro ziky,
ktery je vyvésen na chodbé na hlavni nasténce Skolni druziny.

‘ strana 3 z poctu 4 ‘




Zakladni Skola Praha 4, Mikulova 1594, 149 00 Praha 4
Tel: 272 926 739, mobil: 728 016 416, e-mail: votapkova@zsmikulova.cz

4.4. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zékladni Skole, t.j. udélovani napomenuti, dutky tfidniho ucitele, dutky feditele
Skoly, klasifikace snizenou zndmkou z chovéni na vysvédceni.

4.5. Pokud 7ék narusSuje soustavné Skolni fad a ¢innost $kolni druziny, mtze byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouden. Reditel mize rozhodnout o vyloudeni zika ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potadek, ohrozuje zdravi
a bezpetnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo zjinych zvlaste
zavaznych divodu.

5. Dokumentace

5.1. V druziné se vede tato dokumentace:
a) evidence pfijatych déti - zapisni listky pro zéky, ktefi jsou ptihlaseni k pravidelné
dochazce
b) dochazkovy sesit pro provoz v ranni druziné
c) prehled vychovné vzdélavaci prace
d) celoro¢ni plany ¢innosti jednotlivych oddéleni
e) rocni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly
f) vnitini fad Skolni druziny
g) zaznamy z provoznich porad vychovatelek
h) kniha urazi, poptipadé I1¢karské posudky (jako soucast knihy urazii pro celou skolu)

V Praze dne 24.8.2009 Jana Votapkova
vedouci vychovatelka SD

Mgr. Radek Pulkert
teditel Skoly
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